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APONTAMENTO DE CARTOES
CONVERSAO DE HORAS SEXAGESIMAL PARA CENTESIMAL

Como é possivel descontar a fracdo de minutos sobre o salario do empregado, na ocasido de atrasos e faltas injustificadas ao
trabalho ?

A pratica tem nos mostrado o uso de arredondamento da fragdo de minutos para facilitar o calculo, pelo que € incorreto.
Exemplo: o desconto de 16 minutos é arredondado para 0,5 hora (meia-hora) ou 45 minutos para 1 hora.

Ao considerarmos o desconto em apenas uma so vez durante o ano, € claro que o desconto a maior sera irrelevante. Porém,
ao recair num empregado que falta ou atrasa por diversas vezes durante o més, computaremos no final de um ano, um nimero

espantoso, descontadas indevidamente, produto de arredondamentos.

Portanto, recomenda-se nao utilizar o arredondamento da fracdo de minutos para se descontar atrasos e faltas de
empregados.

E incorreto tomar como base os minutos do relégio e multiplicar pelo salario-hora do empregado, pois, todo 0 nosso sistema
numérico encontra-se na base decimal ou centesimal, valendo dizer que as horas lidas no reldégio ndo servirdo de base para
célculos de adigcao, subtracdo, multiplicagao ou de diviséo.

Para efetuar esses calculos, todo niumero na base sexagesimal (relégio), devera ser convertido no sistema numérico
centesimal ou decimal, isto é, com base 100, o que significa que a hora terda 100 minutos centesimais e ndo 60 minutos
sexagesimais.
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Para conversao ou reconversao, utiliza-se a tabela abaixo:

HORA SEXAGESIMAL HORA CENTESIMAL
01’ 0,016667
02’ 0,033333
03’ 0,050000
04’ 0,066667
05’ 0,083333
06’ 0,100000
07’ 0,116667
08’ 0,133333
09’ 0,150000
10’ 0,166667
11 0,183333
12’ 0,200000
13 0,216667
14 0,233333
15’ 0,250000
16’ 0,266667
17 0,283333
18’ 0,300000
19’ 0,316667
20’ 0,333333
21’ 0,350000
22’ 0,366667
23’ 0,383333
24 0,400000
25’ 0,416667
26’ 0,433333
27 0,450000
28 0,466667
29’ 0,483333
30° 0,500000
31 0,516667
32’ 0,533333
33 0,550000
34’ 0,566667
35’ 0,583333
36’ 0,600000
37 0,616667
38’ 0,633333
39’ 0,650000
40’ 0,666667
41 0,683333
42’ 0,700000
43 0,716667
44 0,733333
45’ 0,750000
46’ 0,766667
47 0,783333
48 0,800000
49’ 0,816667
50° 0,833333
51’ 0,850000
52’ 0,866667
53’ 0,883333
54’ 0,900000
55’ 0,916667
56’ 0,933333
57 0,950000
58’ 0,966667
59’ 0,983333
60’ 1,000000

Exemplo de aplicacdo da tabela:

a) Um empregado chegou atrasado 20 minutos, injustificadamente, percebendo salério-hora de R$ 1,80.
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O desconto sera calculado da seguinte maneira:

20’ = 0.333333

Portanto: R$ 1,80 x 0.333333 = R$ 0,60.

b) Seguindo o mesmo exemplo, o atraso foi de 1:45 horas:
1:45 horas = 1.75 (ou seja 1 + 0.75)

Portanto: R$ 1,80 x 1.75 = R$ 3,15.

c¢) Seguindo o mesmo exemplo, o atraso foi de 4:01 horas:
4:01 horas = 4.016667 (ou seja 4 + 0.016667)

Portanto: R$ 1,80 x 4.016667 = R$ 7,23.

PARCELAMENTO DE DEBITOS - CONSTITUICAO DE DEBITOS A
SEREM INCLUIDOS NOS PARCELAMENTOS ESPECIAIS

A Instrucao Normativa n2 968, de 16/10/09, DOU de 19/10/09, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, baixou novas
instrucoes sobre a constituicao de débitos a serem incluidos nos parcelamentos especiais de que trata a Portaria
Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 22/07/09 (RT 058/2009).

Nos parcelamentos, poderao ser incluidos os débitos ainda nao constituidos, vencidos até 30/11/08, em relacdao aos
quais o sujeito passivo esteja obrigado a apresentacao de declaracao a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
se encontra omisso, desde que seja apresentada a respectiva declaragao até o dia 30/11/09.

Na integra:

O Secretario da Receita Federal do Brasil, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso Il do art. 261 do Regimento Interno da
Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF N° 125, de 4 de margco de 2009, e tendo em vista o
disposto no § 7° do art. 33 da Lei N° 8.212, de 24 de julho de 1991, nos arts. 1°a 13 da Lei N° 11.941, de 27 de maio de 2009,
no art. 52 da Portaria MPS N° 133, de 2 de maio de 2006, na Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 22 de julho de 2009, e nos
arts. 633 e 636 da Instrucdo Normativa SRP N° 3, de 14 de julho de 2005, resolve:

Art. 12 - Poderao ser incluidos nos parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 22 de julho de 2009, os
débitos ainda nédo constituidos, vencidos até 30 de novembro de 2008, em relagcdo aos quais o sujeito passivo esteja obrigado
a apresentacdo de declaracdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e se encontra omisso, desde que seja
apresentada a respectiva declaragdo até o dia 30 de novembro de 2009, ressalvado o disposto no art. 4% desta Instrugéo
Normativa.

§ 12 - O disposto no caput aplica-se as seguintes declaragoes:

| - Declaragao de Débitos e Créditos de Tributos Federais (DCTF);

Il - Guia de Recolhimento do FGTS e Informagbes a Previdéncia Social (GFIP);

Il - Declaragao Simplificada da Pessoa Juridica (DSPJ), relativa ao Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
1C‘s;)g(tar;ibuic;,c”)es, das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples), de que trata a Lei N° 9.317, de 5 de dezembro de

IV - Declaragao do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica (DIRPF); e

V - Declaragao do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (DITR).
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§ 2° - Na hip6tese de débito declarado a menor do que o devido, a inclusdo do valor complementar far-se-a mediante entrega
de declaragéo retificadora, no prazo fixado no caput.

§ 32 - O disposto no caput ndo implica prorrogagédo do prazo para apresentacado de declaracdo fixado em legislacéo relativa a
cada declaragao, nem exonera o sujeito passivo da exigéncia de multa de oficio isolada decorrente de falta ou atraso na
entrega de declaragao.

Art. 22 - Ressalvado o disposto no art. 3° desta Instrugdo Normativa, o devedor desobrigado da entrega das declaragdes a que
se refere 0 § 1° do art. 1° podera incluir, nos parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009, os
débitos ainda ndo constituidos, total ou parcialmente, vencidos até 30 de novembro de 2008, desde que sejam confessados de
forma irretratavel e irrevogavel, da seguinte forma:

| - no caso de débitos oriundos de obras de construgao civil de pessoa fisica decorrentes das contribui¢cdes sociais previstas
nas alineas "a", "b" e "c" do paragrafo Gnico do art. 11 da Lei N° 8.212, de 24 de julho de 1991, das contribuigbes instituidas a
titulo de substituicdo e das contribuicdes devidas a terceiros, assim entendidas outras entidades e fundos, mediante
formalizagao, até 30 de novembro de 2009, na unidade da RFB do domicilio tributario do sujeito passivo, de processo
administrativo instruido com:

a) o formulério Discriminacdo dos Débitos a Parcelar (Dipar), aprovado pela Portaria Conjunta PGFN/SRF N° 2, de 31 de
outubro de 2002, devidamente preenchido e assinado pelo sujeito passivo ou pelo mandatario, com poderes especiais;

b) cépia do documento de identificacdo do sujeito passivo e, se for o caso, do mandatario;

c¢) na hipétese de a confissdo ocorrer por intermédio de mandatario, procuragdo com fins especificos, conferida por instrumento
publico ou particular com firma reconhecida;

d) copia da Declaragao de Informagao sobre Obra (Diso) e do Aviso para Regularizagdo de Obra (ARO); e

e) o documento Lancamento de Débito Confessado (LDC), na forma do inciso Il do art. 633 e do art. 636 da Instrucao
Normativa SRP N° 3, de 14 de julho de 2005, que sera emitido quando o sujeito passivo comparecer na unidade da RFB de
sua jurisdi¢cao para, espontaneamente, reconhecer contribuicées devidas;

Il - no caso de débitos decorrentes das contribui¢cdes sociais previstas nas alineas "b" e "c" do paragrafo unico do art. 11 da Lei
N o0 8.212, de 1991, devidos por contribuinte individual, segurado especial ou empregador doméstico, mediante formalizagao,
até 30 de novembro de 2009, na unidade da RFB do domicilio tributario do sujeito passivo, de processo administrativo instruido
com:

a) o formulario Termo de Confissdo de Divida e Discriminacdo de Débitos, na forma do Anexo Unico desta Instrucéo
Normativa, devidamente preenchido e assinado pelo sujeito passivo ou pelo mandatario, com poderes especiais;

b) copia do documento de identificagcdo do sujeito passivo e, se for o caso, do mandatario;

¢) na hipétese de a confissao ocorrer por intermédio de mandatério, procuragao com fins especificos, conferida por instrumento
publico ou particular com firma reconhecida;

d) copia da planilha Andlise Contributiva fornecida pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), se o parcelamento se referir
a periodo alcangado pela decadéncia; e

e) no caso de empregador doméstico, copia do documento de identificagdo do empregado e do contrato de trabalho, extraidos
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Ill - no caso dos demais débitos administrados pela RFB, no momento da consolidagdo, mediante indicagdo dos débitos a
serem parcelados, conforme o disposto no art. 15 da Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009.

§ 12 - Na hipotese do inciso | do caput, somente poderéao ser incluidos nos parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta
PGFN/RFB N° 6, de 2009, os débitos de obras de construgao civil de pessoa fisica cuja Diso tenha sido apresentada até 30 de
novembro de 2008.

§ 2° - A assinatura do Termo de Confissdo de Divida e Discriminag@o de Débitos importa em confissdo irretratavel dos débitos
nele relacionados e configura confissdo extrajudicial, nos termos dos arts. 348, 353 e 354 da Lei N° 5.869, de 11 de janeiro de
1973 Codigo de Processo Civil.

§ 32 - O Termo de Confissédo de Divida e Discriminacdo de Débitos servira exclusivamente para a confissdo da divida pelo
sujeito passivo, constituindo um processo administrativo fiscal distinto, e a sua assinatura ndo implicard a concessao dos
beneficios ou o deferimento dos parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009.

§ 4° - Caso os débitos declarados no Termo de Confissdo de Divida e Discriminagdo de Débitos ndo sejam incluidos nos
parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009, nem sejam pagos ou parcelados por outras
modalidades, ap6s 30 (trinta) dias do término do prazo fixado para que o sujeito passivo apresente as informagdes necessarias
a consolidacdo de parcelamento de que trata o art. 15 daquela Portaria, o processo administrativo sera encaminhado para
inscricdo em Divida Ativa da Unido (DAU).
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§ 5° - O disposto no inciso Il do caput aplica-se também ao exercente de mandato eletivo, no periodo de 1° de fevereiro de
1998 a 18 de setembro de 2004, que tenha optado pela manutengéo da filiagdo na qualidade de segurado facultativo de que
trata o art. 52 da Portaria MPS N° 133, de 2 de maio de 2006, em relagdo a complementacao dos valores devidos a aliquota de
20%, com acréscimo de juros e multa de mora.

§ 6° - As contribui¢cbes sociais previdenciarias do contribuinte individual, do segurado especial ou do exercente de mandato
eletivo, parceladas de acordo com esta Instrugdo Normativa, somente serdo computadas para obtencdo do beneficio ou
emissao de Certidao de Tempo de Contribuicdo ap6s a quitagdo total do parcelamento.

Art. 32 - Poderao ainda ser incluidos nos parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009, os débitos
decorrentes de reclamatéria trabalhista, desde que seja formalizado pelo sujeito passivo, até 30 de novembro de 2009, na
unidade da RFB de seu domicilio tributario, processo administrativo instruido com os seguintes documentos:

a) formulario Dipar, aprovado pela Portaria Conjunta PGFN/SRF N° 2, de 2002, devidamente preenchido e assinado pelo
sujeito passivo, se pessoa fisica, ou pelo representante legal da pessoa juridica, ou pelo mandatario com poderes especiais,
conforme o caso;

b) copia do documento de identificacdo do sujeito passivo, se pessoa fisica, ou do empresario individual, ou, em se tratando de
sociedade, do representante legal e ainda do mandatario, se for o caso;

c) copia do Contrato Social, Estatuto ou Ata e eventual alteragcdo que identifique os atuais representantes legais do requerente,
se pessoa juridica;

d) cépia da Peticao Inicial;

e) copia da Sentenca ou homologagéo do acordo;

f) copia da Planilha de débitos da Procuradoria-Geral Federal ou Planilha do Sistema de Execugéo Fiscal Trabalhista (SEFT),
com os valores das bases de célculo; e ]

g) comprovante de transmissdo da GFIP CODIGO 650, no caso de pessoa juridica.

Art. 42 - O sujeito passivo que aderiu aos parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009, e
pretende parcelar débitos vencidos até 30 de novembro de 2008, correspondentes a periodos de apuragao objeto de agao
fiscal por parte da RFB, iniciada até 30 de novembro de 2009 e n&do concluida até o momento da consolidagéo, devera prestar
informagdes relativas aos respectivos débitos, independentemente de estar ou nado obrigado a entrega de declaragao
especifica.

Paragrafo Unico - As informagbes de que trata o caput deverdo ser prestadas na forma e no prazo de que trata o art. 15 da
Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009.

Art. 52 - Poderdo integrar os parcelamentos de que trata a Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009:

| - as multas de oficio vinculadas a débitos de imposto ou contribuicdo vencidos até 30 de novembro de 2008, cuja data de
ciéncia do langcamento em procedimento de oficio seja menor ou igual a data em que o sujeito passivo prestar as informagdes
necessarias a consolidagdo de que trata o art. 15 da Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009, ressalvado o disposto no art.
4¢;

Il - as multas de oficio isoladas decorrentes de falta ou atraso na entrega de declaracéo, cujo vencimento tenha ocorrido até 30
de novembro de 2008; e

Il - as demais multas de oficio isoladas, ndo vinculadas a débitos de imposto ou contribuicdo, cujo vencimento tenha ocorrido
até 30 de novembro de 2008.

Art. 62 - Os débitos com vencimento até 30 de novembro de 2008 e objeto de compensacao declarada a RFB na forma do art.
74 da Lei N° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, poderdo integrar a divida consolidada nos parcelamentos de que trata a
Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009, desde que:

| - até 30 de novembro de 2009 ocorra decisao definitiva de ndo-homologagédo da compensacédo no ambito administrativo; ou

Il - caso o débito esteja com sua exigibilidade suspensa, o sujeito passivo desista, expressamente e de forma irrevogavel, da
manifestacdo de inconformidade, do recurso administrativo ou da agao judicial proposta, observada a forma e o prazo
disciplinados no art. 13 da Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009.

Art. 72 - O disposto nesta Instrugdo Normativa aplica-se também, no que couber, as pessoas juridicas que tenham realizado
indicagdo pagamento a vista com utilizagéo de prejuizo fiscal e de base de célculo negativa da Contribuigdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL) préprios para liquidar valores correspondentes a juros moratérios, inclusive relativos a débitos inscritos
em DAU, realizadas na forma do disposto nos arts. 27 e 28 da Portaria Conjunta PGFN/RFB N° 6, de 2009.
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Art. 82 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
OTACILIO DANTAS CARTAXO
ANEXO

Fl. 1 do Anexo Unico
Fl. 2 do Anexo Unico

Matenha-se atualizado em todas as rotinas de DP e RH. Faca ja a sua

assinatura semestral. Visite o nosso site. Facil e rapido!
/JEE‘—\ www.sato.adm.br
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Todos os direitos reservados i
Todo o contelido deste arquivo é de propriedade de V. T. Sato (Sato Consultoria). E destinado somente para uso pessoal e nao-comercial. E
proibido modificar, licenciar, criar trabalhos derivados, transferir ou vender qualquer informagéo, sem autorizagao por escrito do autor. Permite-
se a reproducdo, divulgagao e distribuicdo, mantendo-se o texto original, desde que seja citado a fonte, mencionando o seguinte termo: "fonte:
www.sato.adm.br"
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