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DEBITOS TRABALHISTAS - TABELA MENSAL PARA ATUALIZAGCAO - TABELA UNICA - PROCEDIMENTOS

MANAD - MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS - VERSAO 1.0.0.2

FGTS - SEFIP - RETIFICAGCAO, TRANSFERENCIA DE CONTAS E DEVOLUGAO DE VALORES RECOLHIDOS -

PROCEDIMENTOS

DEBITOS TRABALHISTAS - TABELA PARA ATUALIZACAO
JULHO/2006 - TABELA DIARIA

TABELA PARA ATUALIZAGAO DIARIA DE DEBITOS TRABALHISTAS

DATA TX."PRO RATA DIE" TAXA COEFICIENTE

JULHO/2006 (%) ACUMULADA ACUMULADO
01 - 0,000000 1,00000000
02 - 0,000000 1,00000000
03 0,008331 0,000000 1,00000000
04 0,008331 0,008331 1,00008331
05 0,008331 0,016663 1,00016663
06 0,008331 0,024996 1,00024996
07 0,008331 0,033329 1,00033329
08 - 0,041663 1,00041663
09 - 0,041663 1,00041663
10 0,008331 0,041663 1,00041663
11 0,008331 0,049997 1,00049997
12 0,008331 0,058333 1,00058333
13 0,008331 0,066669 1,00066669
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14 0,008331 0,075005 1,00075005
15 - 0,083343 1,00083343
16 - 0,083343 1,00083343
17 0,008331 0,083343 1,00083343
18 0,008331 0,091681 1,00091681
19 0,008331 0,100020 1,00100020
20 0,008331 0,108359 1,00108359
21 0,008331 0,116699 1,00116699
22 - 0,125040 1,00125040
23 - 0,125040 1,00125040
24 0,008331 0,125040 1,00125040
25 0,008331 0,133382 1,00133382
26 0,008331 0,141724 1,00141724
27 0,008331 0,150067 1,00150067
28 0,008331 0,158411 1,00158411
29 - 0,166755 1,00166755
30 - 0,166755 1,00166755
31 0,008331 0,166755 1,00166755
01/08/06 - 0,175100 1,00175100

Aplicando a tabela de atualizagcdo de débitos trabalhistas, o valor é atualizado para o dia 1° de cada més. Para atualizar para
uma data intermediaria, multiplica-se o valor do dia 1° pelo coeficiente acumulado da TR “pro rata-die” da data para a qual se
deseja o valor, somando-se juros,também “pro rata” de 1% a.m.

Exemplo:

Valor em 01.07.2006 = R$ 13.648,00
Atualizacao para 23.0.2006:

R$ 13.648,00 x 1,00138319 = R$ 13.665,06
Juros 22 dias - 0,733333% = R$ 100,21
Total em 23.07.2006 = R$ 13.765,27

Fonte: TRT/SP, Assessoria Socio-Econbémica.

'!- DEBITOS TRABALHISTAS - TABELA MENSAL PARA ATUALIZACAO
H@ @ TABELA UNICA - PROCEDIMENTOS

De acordo com as informagdes disponibilizadas no site do TRT/SP, a partir de dezembro/2005 foi uniformizada a atualizagao
de débitos trabalhistas em toda a Justica do Trabalho. Com a uniformizacdo, foi criada a “tabela Unica de atualizacado de
débitos trabalhistas”., ficando extinta a tabela mensal, porque a tabela Unica ja carrega, incorporada, a corregdo entre
quaisquer periodos mensais. A tabela Unica estd disponibilizada para download no seguinte enderego
http://www.trt02.gov.br/cgi-bin/db2www/geral/universo/tabelas/tabela.mac/main.

MANAD - MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS
VERSAO 1.0.0.2

A Instrucao Normativa n? 12, de 20/06/06, DOU de 04/07/06, da Secretaria da Receita Previdenciaria, aprovou a versao
1.0.0.2 do Manual Normativo de Arquivos Digitais e o Sistema de Validacao e Autenticacao de Arquivos digitais - SVA.
Na integra:
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O Secretéario da Receita Previdencidria - Interino, no uso das atribuigbes conferidas pelo inciso IV art. 85 do Regimento Interno
da Secretaria da Receita Previdencidria, aprovado pela Portaria 1.344, de 18 de julho de 2005, resolve:

Art. 12 - Aprovar a versdo 1.0.0.2 do Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD, constante do anexo desta Instrucao
Normativa e disponivel no sitio do Ministério de Previdéncia Social na Internet, enderego http://www.mps.gov.br ( item
Servigos/Empregador - subitem Arquivos Digitais - Auditoria Fiscal de empresas.)

Art. 22 - Os arquivos digitais com informacdes referentes ao periodo de vigéncia da versao 1.0.0.1 do MANAD poderéo ser
gerados e entregues, quando solicitados pela Fiscalizagdo da Secretaria da Receita Previdenciaria, no leiaute da versédo
1.0.0.2, aprovada por esta Instrucao Normativa.

Art. 32 - As empresas relacionadas no art. 1° da Portaria MPS/SRP n? 58, de 28 de janeiro de 2005, deverdo submeter
previamente os arquivos digitais ao Sistema de Validagao e Autenticagdo de Arquivos Digitais - SVA, antes de fornecé-los ao
Auditor-Fiscal requisitante, para verificar se os arquivos estdo em conformidade com o padrao estabelecido no MANAD e, se
for o caso, corrigir todos os erros e eventuais divergéncias apontadas pelo referido sistema.

Paragrafo Unico - O SVA encontra-se disponivel no sitio do Ministério de Previdéncia Social na Internet, endereco
http://www.mps.gov.br ( item Servicos/Empregador - subitem Arquivos Digitais - Auditoria Fiscal de empresas.)

Art. 42 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID

FETS FGTS - SEFIP - RETIFICACAO, TRANSFERENCIA DE CONTAS E
DEVOLUCAO DE VALORES RECOLHIDOS - PROCEDIMENTOS

FUNDO DF GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

A Circular n? 384, de 03/07/06, DOU de 05/07/06, da CAIXA, estabeleceu procedimentos pertinentes a retificacao de
informacoes ao FGTS, transferéncia de contas FGTS e a devolucao de valores recolhidos ao FGTS. Na integra:

A Caixa Econ6mica Federal - CAIXA, na qualidade de Agente Operador do Fundo de Garantia do Tempo de Servico FGTS, no
uso das atribuicdes que lhe sédo conferidas pelo artigo 79, inciso Il, da Lei n.? 8.036/90, de 11/05/1990, e de acordo com 0
Regulamento Consolidado do FGTS, aprovado pelo Decreto n® 99.684/90, de 08/11/1990 e alterado pelo Decreto n® 1.522/95,
de 13/06/1995, em consonancia com a Lei n® 9.012/95, de 11/03/1995, dispde sobre os procedimentos pertinentes ao FGTS
referentes a retificagdo de informagdes cadastrais e financeiras, transferéncia de contas e a devolugéo de valores recolhidos.

1 - DAS REGRAS GERAIS - PEDIDO DE EXCLUSAO, RETIFICACAO E TRANSFERENCIA DE CONTAS

1.1 - Os dados do empregador/trabalhador informados incorretamente ou omitidos na prestacdo de informagdes ao FGTS e a
Previdéncia Social, devem ser corrigidos ou complementados, obrigatoriamente, por meio do aplicativo Sistema Empresa de
Recolhimento do FGTS e Informagbes a Previdéncia Social - SEFIP versdo 8.0 ou superior, transmitido mediante o uso do
Conectividade Social, na Rede Mundial de Computadores - Internet, inclusive para os recolhimento ou declaragdes realizadas
em guia papel ou em versdes anteriores do SEFIP.

1.1.1 - O arquivo SEFIP - retificador ou complementar - deve conter todo o movimento devido para aquele
empregador/contribuinte e para aquela competéncia, bem como o registro de alteragao cadastral do SEFIP, se for o caso.

1.1.2 - O arquivo SEFIP com pedido de exclusdo deve conter o indicativo de exclusdo e dados que identificam o
empregador/contribuinte e a competéncia a ser excluida.
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1.2 - Para retificagdes e exclusées ao FGTS, além da transmissao do arquivo SEFIP, devem ser apresentados os formularios
retificadores preenchidos conforme orientagdo contida nesta Circular, exceto para aquelas realizadas mediante registro de
alteracdo cadastral do SEFIP.

1.2.1 - Sdo formularios retificadores de dados cadastrais e financeiros:

e Retificagdo de Dados do Empregador - RDE (Anexo |);
e Retificagdo com Devolugao de FGTS - RDF (Anexo Il);
e Retificagdo de Dados do Trabalhador - RDT (Anexo IIl).

1.3 - A retificagdo ao FGTS envolvendo erro Competéncia, Codigo de Recolhimento e Inscrigio Tomador exige a apresentagao
do formulario RDE, preenchido conforme orienta¢do contida nesta Circular, além da transmisséo do arquivo SEFIP retificador.

1.3.1 - Neste caso a recepgao do formulario RDE estd condicionada a apresentacdo do “Comprovante de Retificagdo para
FGTS” gerado pelo SEFIP e do “Protocolo de Transmissdo do SEFIP”.

1.4 - No caso da retificagdo envolver o erro Inscricio do Empregador, além das exigéncias descritas no item anterior,
acrescenta-se a exigéncia de apresentacao do “Comprovante de Solicitacdo de Exclusao” gerado pelo SEFIP.

1.5 - As retificagdes ao FGTS, exceto as descritas no item 1.3, podem ser promovidas com base nos formularios retificadores
RDE, RDF e RDT sem a apresentagdo dos comprovantes gerados pelo SEFIP - Comprovante de Retificagdo para FGTS, o
Comprovante de Solicitacao de Excluséo, e o Protocolo de transmissao do SEFIP, porém, sensibilizam somente o cadastro do
FGTS.

1.5.1 - O processamento destas retificagbes no FGTS ndo desobriga o empregador de remeter as informagbes para a
Previdéncia Social mediante SEFIP retificador ou pedido de exclusédo, conforme o caso.

1.6 - Por oferecerem reflexos apenas para o FGTS dispensam o envio do SEFIP retificador, as situages abaixo relacionadas:

e retificagdo de dados do empregador doméstico;
o retificagdo de guias de depdsito recursal (coédigo de recolhimento 418).

1.7 - Para as guias de recolhimento rescisorio, a retificagdo para o FGTS deve ocorrer mediante apresentagado do formulario
retificador RDE, preenchidos conforme orientacdo contida nesta Circular, e acompanhando de nova guia rescisoria
corretamente preenchida.

1.7.1 - Ressalta-se que tal procedimento sensibiliza somente o cadastro do FGTS, e ndo desobriga o empregador de remeter
as informacdes para a Previdéncia Social mediante SEFIP retificador para a competéncia do fato gerador, englobando as
informacgdes corrigidas do recolhimento rescisoério, se for o caso.

1.7.2 - Quando na retificagdo da guia rescisoria recolhida em GRFP (Anexo 1V), for requerida a entrega de nova guia, deve ser
apresentada a guia vigente a época do recolhimento.

1.8 - A solicitacdo de ftransferéncia de contas do FGTS decorrentes de mudanga de local de trabalho,
cisdo/fusao/incorporacao/sucessao de empregadores ou centralizagdo de recolhimento deve se dar por meio da apresentagao
do formulario Pedido de Transferéncia de Contas - PTC (Anexo V).

1.9 - O empregador/contribuinte deve obter a versdo atualizada do SEFIP, dos formularios retificadores e do pedido de
transferéncia, no “site” da CAIXA - www. caixa. gov. br, onde também esta disponivel o Manual da GFIP/SEFIP para usuarios
do SEFIP que apresenta orientagdes necessarias para a prestacao de informagoes.

1.10 - A entrega dos formularios RDE, RDT e PTC, deve ser efetuada em qualquer agéncia da CAIXA ou em agéncia bancéria
conveniada, nas localidades em que ndo houver agéncia da CAIXA, sendo sua recepcado condicionada ao preenchimento dos
campos obrigatorios.

1.11 - A entrega do formuléario RDF, acompanhado da documenta¢cdo comprobatéria pertinente, somente deve acontecer nas
agéncias da CAIXA e, nas localidades onde ndo exista agéncia da CAIXA, deve ser remetido por via postal, diretamente a
Geréncia de Filial do FGTS - GIFUG - do domicilio da conta (Anexo VI).

1.12 - Somente sao acatados os formularios que contenham a identificagdo por extenso contendo nome, CPF e a assinatura
do empregador/contribuinte ou do seu representante legal, responsavel pela solicitacéo.

1.13 - Pode ser acatado formulario retificador gerado pela empresa, utilizando mecanismos sistémicos, desde que guardem
estrita semelhanca com o modelo homologado pela CAIXA.

1.14 - A retificacdo do cédigo FPAS 604 - produtor rural e 868 - empregador doméstico, exige a apresenta¢do do formulério
RDE que é dispensado para os demais cédigos FPAS.
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1.15 - A retificacdo de dados ao FGTS mediante formulario RDT, somente se aplica aos trabalhadores das categorias
beneficiarias do FGTS - 01 a 07.

1.16 - Sempre que for instruida nesta Circular a apresentagdo de cépia de documentos para a comprovagao dos dados
cadastrais, observado o descrito no subitem 1.16.1, pode ser admitida cOpia autenticada em cartério, ou ainda, autenticagéo
feita, na agéncia da CAIXA receptora da solicitagao, a vista dos documentos originais.

1.16.1 - No caso de documentos anexados ao formulario RDF, apenas é exigida a autenticagdo de procuracao especifica, na
hipétese de representacao legal, bem como documento de identificacdo do signatario, sendo dispensada a autenticagao dos
demais anexos apresentados.

1.17 - Pode ser exigida pela CAIXA a apresentacdo de documentos complementares para efetivar a retificagdo ou
transferéncia solicitada pelo empregador/contribuinte, quando necessarios.

1.17.1 - Dessa forma, apesar do campo ENDERECO ELETRONICO ser de preenchimento opcional, essa informagao é
essencial para imprimir celeridade e agilidade na comunicagdo da CAIXA com o empregador/contribuinte, na hipétese de
necessidade de complementacdo da informacdo prestada mediante formulario retificador ou orientagdo de procedimentos
necessarios para a efetivagao da retificacéo.

1.18 - Para fins de protocolo de recepgao, o empregador/contribuinte deve apresentar o formulario de solicitagao de retificagao
e pedido de transferéncia em 2 (duas) vias, cuja destinagao é:

e 12 VIA - CAIXA/BANCO CONVENIADO;
22 VIA - EMPREGADOR

1.18.1 - A 22 via, contendo o carimbo de recepcdo, onde conste data de entrega, € o comprovante do empregador/contribuinte,
para fins de fiscalizagao.

1.18.2 - Compete ao empregador/contribuinte, para fins de controle e fiscalizacdo, manter em arquivo, pelo prazo legal,
conforme previsto no art. 23, § 52, da Lei n® 8.036, de 11/05/1990, o comprovante de solicitagdo de retificacdo e pedido de
transferéncia de contas, bem como do backup do arquivo SEFIP, anterior ao fechamento deste arquivo, que viabiliza a geragéo
de retificagdes posteriores. 1.19 E responsabilidade do empregador/contribuinte a geragédo do arquivo SEFIP, o preenchimento
dos formulérios retificadores e do pedido de transferéncia de contas, as informacdes prestadas bem como e a entrega do
arquivo e formuldarios, sob pena de, pela inobservancia das normas, ficar sujeito a eventuais 6nus previstos na legislagdo
vigente.

2 - DA RETIFICAGAO DE INFORMAGOES AO FGTS POR MEIO DO SEFIP

2.1 - Na geragao do arquivo SEFIP o empregador/contribuinte deve sinalizar o recolhimento, a declaragéo e/ou a retificagdo ao
FGTS e a Previdéncia ou ainda a confirmagdo, a Previdéncia, de informacdes cadastrais e financeiras prestadas
anteriormente, por meio da utilizagdo do campo “modalidade”.

MODALIDADE/FINALIDADE Branco = Recolhimento ao FGTS e Declaragéo a Previdéncia;

1 = Declaragédo ao FGTS e a Previdéncia;

7 = Retificar informagbes anteriormente prestadas na modalidade branco ou 7 (Recolhimento ao FGTS e Declaragao a
Previdéncia);

8 = Retificar informacdes anteriormente prestadas na modalidade 1 ou 8 (Declaragdo ao FGTS e a Previdéncia);

9 = Confirmar, a Previdéncia Social, as informagdes prestadas anteriormente nas modalidades branco, 1, 7 ou 8 -
Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia/Declaragcdo ao FGTS e a Previdéncia.

2.2 - Para a retificacdo de dados com reflexos no FGTS e/ou na Previdéncia, conforme detalhamentos nos itens subseqlientes
devem ser observadas regras especificas para utilizacdo das modalidades:

2.2.1 - Na hipotese de retificagao dos dados abaixo relacionados, todos os trabalhadores/contribuintes individuais contidos no
movimento do SEFIP a retificar devem ser informados nas modalidades 7 ou 8, conforme o caso, e deve ser realizada para
cada competéncia que apresentou a incorre¢ao:

Inscricdo do empregador/contribuinte;

Inscricdo do tomador de servigos/obra construgao civil;
Cddigo de recolhimento;

Competéncia;

FPAS;

Processo/Vara/Periodo;

Simples.

www.sato.adm.br 5



2.2.1.1 - No caso da retificagao da Inscricdo do Empregador é ainda exigida a apresentagéo do o pedido de excluséo:

2.2.2 - Excepciona a regra definida no item anterior a hipétese de retificacdo decorrente de duplicidade de entrega de
GFIP/SEFIP, quando devem ser observados os procedimentos abaixo definidos:

2.2.2.1 - No caso da GFIP/SEFIP original ser com recolhimento ao FGTS, apresentada em meio papel ou qualquer versao do
SEFIP, deve ser entregue o formulario RDF preenchido conforme orientacdo contida nesta Circular visando a devolucéo,
quando devida.

2.2.2.2 - No caso da GFIP/SEFIP original ser de declaragéo, apresentada em meio papel ou qualquer versao do SEFIP, deve
ser entregue o formulario RDE, preenchido conforme orientagdo contida nesta Circular, visando a excluséao da guia em
duplicidade.

2.2.2.3 - Deve ainda ser transmitido o arquivo SEFIP retificador contendo a informagéo correta para a competéncia e inscricdo
do empregador, com todos os trabalhadores/contribuintes individuais contidos no movimento do SEFIP informados nas
modalidades 9.

2.2.3 - Na hipétese de retificacdo dos dados abaixo relacionados, apenas os trabalhadores/contribuintes individuais que
apresentem incorrecoes devem ser informados nas modalidades 7 ou 8, conforme o caso, no movimento do SEFIP e os
demais trabalhadores contidos no movimento devem ser informados na modalidade 9, sendo que a retificagdo deve ser
realizada para cada competéncia que apresentou a incorregao:

Base de calculo da Previdéncia Social;
Base de célculo 13° salario da Previdéncia Social;
Categoria;

Data/Cédigo movimentagao;

Data de nascimento;

Ocorréncia;

PIS/PASEP/CI;

Remuneragéo sem 13° salério;
Remuneracao 13° salario;

Salario base;

Valor descontado do segurado.

2.2.3.1 - Dispensa a apresentacao do SEFIP retificador no caso do dado PIS/PASEP, em se tratando da informacédo de
PIS/PASEP CONVERTIDO, cuja retificagdo somente é pertinente junto ao FGTS.

2.2.3.2 - Neste caso o empregador pode solicitar a retificagdo mediante registro de alteracdo cadastral do SEFIP conforme
definido no item 4 desta Circular, ou apresentando & CAIXA o formulario RDT onde na identificagdo do trabalhador deve
constar a expressdo “CONFORME RELACAQO” e no campo PIS a retificar deve constar a expressao “PIS CONVERTIDO”,
anexado ao Relatorio de Inconsisténcia Cadastral gerado por meio do Conectividade Social.

2.2.4 - Na hipotese de retificacdo dos dados abaixo relacionados, exclusivos da Previdéncia Social e que nao refletem no
FGTS, todos os trabalhadores/contribuintes individuais contidos no movimento do SEFIP a retificar devem ser informados na
modalidade 9, sendo que a retificacdo deve ser realizada para cada competéncia que apresentou a incorre¢ao:

Aliquota RAT;

Cédigo de outras entidades;

Cddigo de pagamento GPS - Comercializagao da producao - PF e PJ;
Compensacao;

Contribui¢ao dos segurados - devida;

Percentual de isengéo filantropia;

Receita evento desportivo/patrocinio;

Recolhimento de competéncias anteriores;

Valor devido a Previdéncia Social;

Valor da dedugéao do salario-familia;

Valor da dedugéao do salario-maternidade;

Valor da dedugao do 13° salario-maternidade;

Valor de retengéo (Lei 9.711/98);

Valores pagos a cooperativas de trabalho (com e sem adicional);
Valor das faturas emitidas para o tomador.
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2.2.5 - Na hipo6tese de retificagdo dos dados abaixo relacionados, o empregador/contribuinte deve registrar no proximo
recolhimento/declaragéo ao FGTS e a Previdéncia, o dado correto no movimento do SEFIP e mediante registro de alteragao
cadastral do SEFIP conforme definido no item 4 desta Circular, se for o caso:

CNAE-fiscal;

Endereco do empregador/contribuinte;

Endereco do trabalhador;

Matricula do trabalhador;

Nome do trabalhador;

CTPS (ndmero e série);

Razao social do empregador/contribuinte;

Razéao social do tomador de servigos/obra construgao civil;
Unidade de trabalho.

2.2.5.1 - A retificacdo do campo “Razdo social do empregador/contribuinte”, para o FGTS, acontece somente mediante
apresentacao do formulario RDE, preenchido conforme orienta¢@o contida nesta Circular.

2.2.5.2 - A atualizagéo do endereco do trabalhador, pode também ser realizada mediante o uso do Conectividade Social, na
Rede Mundial de Computadores - Internet, pelo empregador ou pelo proprio trabalhador.

2.3 - Quando for informada a modalidade 7 ou 8 em um movimento SEFIP, cabe ao empregador/contribuinte a prestagdo de
informagdes complementares referentes ao documento a ser retificado, necessarias para o tratamento pelo FGTS, conforme
descrito a seguir:

Competéncia (campo obrigatério);

Data Apresentacao/Quitagao (campo obrigatério);

Cadigo Recolhimento (campo obrigatério);

FPAS (campo obrigatério);

Tipo/Inscricdo da empresa (campo obrigatério);

Tipo/Inscricao do tomador (obrigatério para cédigo de recolhimento 608);

Processo/Vara (campo opcional para o cédigo 650, conforme o caso e obrigatério para o coédigo 660);
Periodo Inicio (obrigatorio para o codigo 650 e 660);

Periodo Fim (obrigatério para o cédigo 650 e 660);

Dados de Quita¢ao da Guia - Banco/Agéncia (campo opcional);

Total Recolhido ao FGTS (campo obrigatério quando houver Recolhimento FGTS);

Dados da conta bancéria do empregador para devolucdo de FGTS recolhido a maior (campo opcional).

2.3.1 - O campo Banco/Agéncia deve ser preenchido com o numero do banco e codigo da agéncia bancaria onde foi
recolhida/entregue a guia incorreta.

2.3.1.1 - Para as guias com recolhimento ao FGTS efetuado pela Rede Mundial de Computadores - Internet - ou mediante o
uso de terminal de auto-atendimento, atribui-se como banco/agéncia recebedor aquele/aquela da conta corrente onde ocorreu
0 débito.

2.3.1.2 - Para a guia declaratéria, com disquete entregue na rede bancaria, informar o banco/agéncia em que foi entregue o
disquete.

2.3.1.3 - Para guia declaratéria enviada mediante o uso do Conectividade Social, na Rede Mundial de Computadores - Internet
ou recolhimento ao FGTS efetuado em Casas Lotéricas, é dispensada essa identificagdo no SEFIP retificador.

2.3.2 - O campo “Dados da conta bancaria do empregador para devolugdo de FGTS” deve ser preenchido quando a retificagao
ensejar a devolucdo de valores recolhidos ao FGTS a maior, onde devem ser informados os dados da conta bancaria, de
titularidade do empregador, para realizagao de créditos em devolugéo, quando devidos.

2.3.2.1 - Deve também ser entregue o formulario RDF preenchido conforme orientagdo contida nesta Circular. 2.4 Para o
arquivo SEFIP contendo no movimento retificacdao de informagdes do FGTS - modalidade 7 ou 8 é emitido o “Comprovante de
Solicitagdo de Retificagao para o FGTS”, que deve ser arquivado, pelo empregador/contribuinte, para fins de fiscalizagao, pelo
prazo legalmente previsto.

3 - DO PEDIDO DE EXCLUSAO DE INFORMAGOES AO FGTS POR MEIO DO SEFIP

3.1 - Para o FGTS, o pedido de exclusdo configura na solicitacdo de cancelamento de informacdes anteriormente prestadas

pelo empregador/contribuinte em uma guia, sem a excluséo fisica dessas informagdes no cadastro do FGTS.
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3.1.1 - Este cancelamento, para o FGTS, é aplicavel no caso de erro na inscricdo do empregador, recolhimento indevido/a
maior ou declaracao indevida de fatos geradores, devendo ser observadas as demais orientagdes contidas nesta Circular.

3.1.2 - Na hipo6tese de recolhimento indevido/a maior, deve também ser entregue o formuldrio RDF preenchido conforme
orientacdo contida nesta Circular.

3.2 - Por intermédio de digitagédo no préprio SEFIP, é possivel realizar a solicitacdo de cancelamento de informagdes remetidas
anteriormente ao FGTS e, para tanto, o empregador/contribuinte deve informar os dados da guia a ser retificada (competéncia
e cédigo de recolhimento, CNPJ/CEI do estabelecimento e o cédigo FPAS).

3.2.1 - Havendo indicativo de pedido de exclusdo de informagdes anteriores, cabe ao empregador/contribuinte a prestagéo de
informagdes complementares referentes ao documento a ser excluido, necessérias para o tratamento pelo FGTS, conforme
descrito a seguir:

Indicativo de Recolhimento e/ou Declaragdo (campo obrigatério);

Dados de Apresentagao da Guia/Quitagéo - Banco/Agéncia (campo opcional) - Data (campo obrigatério);
Total Recolhido ao FGTS (campo obrigatério para opgdo Recolhimento FGTS);

Dados da conta bancéria do empregador para devolucdo de FGTS recolhido a maior (campo opcional).

3.2.2 - O campo Banco/Agéncia deve ser preenchido com o numero do banco e codigo da agéncia bancaria onde foi
recolhida/entregue a guia incorreta.

3.2.2.1 - Para as guias com recolhimento ao FGTS efetuado pela Rede Mundial de Computadores - Internet - ou mediante o
uso de terminal de auto-atendimento, atribui-se como banco/agéncia recebedor aquele/aquela da conta corrente onde ocorreu
0 débito.

3.2.2.2 - Para a guia declaratéria, com disquete entregue na rede bancaria, informar o banco/agéncia em que foi entregue o
disquete.

3.2.2.3 - Para guia declaratéria enviada mediante o uso do Conectividade Social, na Rede Mundial de Computadores - Internet
ou recolhimento ao FGTS efetuado em Casas Lotéricas, é dispensada essa identificagdo no SEFIP de pedido de exclusao.

3.2.3 - O campo “Dados da conta bancaria do empregador para devolugdo de FGTS” deve ser preenchido quando a retificagao
ensejar a devolucdo de valores recolhidos ao FGTS a maior, onde devem ser informados os dados da conta bancaria, de
titularidade do empregador, para realizagao de créditos em devolugéo, quando devidos.

3.2.3.1 - Deve também ser entregue o formulario RDF preenchido conforme orientagdo contida nesta Circular.

3.2.4 - Para arquivo SEFIP contendo indicativo de pedido de exclusdo de informagdes anteriores, é emitido o “Comprovante de
Solicitagdo de Exclusdo”, que deve ser arquivado, pelo empregador/contribuinte, para fins de fiscalizagao, pelo prazo
legalmente previsto.

4 - DA ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS POR MEIO DE REGISTRO DO SEFIP

4.1 - O empregador/contribuinte pode proceder a alteragido dos dados cadastrais abaixo relacionado, junto ao FGTS, mediante
registro do SEFIP:

4.1.1 - Dados do empregador/contribuinte:

- Endereco e
- CNAE- fiscal.

4.1.2 - Dados do trabalhador:

CBO;

CTPS (ndmero e série);

Data de Admissao;
Data/Codigo de Movimentagao;
Data de Nascimento;
Endereco;

Matricula;

Nome;

PIS/PASEP/Cl e

Unidade de Trabalho.
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4.1.2.1 - O dado enderego do trabalhador pode também ser atualizado mediante o uso do Conectividade Social, na Rede
Mundial de Computadores - Internet, pelo empregador ou pelo préoprio trabalhador.

4.2 - Os dados abaixo relacionados sdo alterados exclusivamente via aplicativo SEFIP, visto que ndo sao previstos nos
formularios retificadores:

CBO;

CNAE-fiscal;

Endereco do empregador/contribuinte;
Matricula do trabalhador;

Unidade de trabalho.

5 - DO PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS DE RETIFICAGAO DE DADOS CADASTRAIS E FINANCEIROS AO FGTS
(RDE E RDT)

5.1 - O formulario RDE (Anexo |) deve ser preenchido, conforme instrugcdo contida nesta Circular.
Protocolo de Recepgéo

- Neste campo apor carimbo comprovando a recep¢do do documento em uma agéncia da CAIXA ou agéncia bancaria
conveniada.

Secao 1 - |dentificagdo do Empregador/Contribuinte

- E obrigatério o preenchimento dos campos desta segdo, conforme cadastro do FGTS, referentes a identificagdo do
empregador/contribuinte cujos dados serao retificados.

- O endereco eletronico é de preenchimento opcional, porém é essencial para imprimir celeridade e agilidade na comunicagéo
da CAIXA com o empregador/contribuinte, na hipotese de necessidade de complementagao da informagéo prestada mediante
formulario retificador ou orientagdo de procedimentos necessarios para a efetivacdo da retificagao.

Razao social/nome

- Preencher com a razao social do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS.

CNPJ/CEI do empregador/contribuinte

- Preencher com o CNPJ/CEI do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS.

UF

- Preencher com a sigla da Unidade da Federal onde é efetuado o recolhimento e prestagao de informagdes ao FGTS.

Cédigo do empregador no FGTS

- Preencher com o cédigo do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS.

Base da conta

- Preencher com a sigla da base onde é processado o recolhimento e prestacédo de informagdes ao FGTS.

Pessoa para contato

- Preencher com o nome da pessoa responsavel pelo preenchimento do formulario.

DDD/telefone

- Preencher com o telefone de contato do responsavel pelo preenchimento do formulario.

Endereco eletrénico (e-mail para contato)

- Preencher com o endereco eletrénico do empregador/contribuinte.

Secédo 2 - Dados Cadastrais a Retificar

- Preencher somente os campos cujos dados devem ser retificados.
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Razao social/nome

- Preencher com a razado/denominacgéo social correta do empregador/contribuinte.
- Anexar contrato da alteragdo contratual registrada no 6rgdo competente ou comprovante de emissdo do cartdo CEIl ou
comprovante de emissao do cartdo CNPJ que pode ser obtido no “site” www. receita. fazenda. gov. br.

Secéo 3 - Identificagao da Guia a Retificar

e E obrigatério o preenchimento dos campos desta segdo com os dados solicitados e conforme guia de
recolhimento/declaragao cujos dados serao retificados.

e Para recolhimento regular, anexar guia incorreta, comprovante de retificagcdo e/ou exclusdao e protocolo de transmisséo,
conforme o caso.

e Para guia rescisoria, anexar a guia incorreta e a nova guia.

Banco/Agéncia

e Preencher com o nimero do banco e cédigo da agéncia bancaria onde foi recolhida/entregue a guia incorreta.

e Para as guias com recolhimento ao FGTS efetuado pela Rede Mundial de Computadores - Internet - ou mediante o uso de
terminal de auto-atendimento, atribui-se como banco/agéncia recebedor aquele/aquela da conta corrente onde ocorreu o
débito.

e Para a guia declaratéria, com disquete entregue na rede bancéria, informar o banco/agéncia em que foi entregue o
disquete.

e Para guia declaratéria enviada mediante o uso do Conectividade Social, na Rede Mundial de Computadores - Internet ou
recolhimento ao FGTS efetuado em Casas Lotéricas, é dispensada essa identificagcdo no formulario.

Data - Preencher com a data de recolhimento/entrega da guia incorreta.

e Para as guias com recolhimento ao FGTS informar a data que efetivou a quitagdo da guia.

e Para a guia declaratéria, com disquete entregue na rede bancaria, informar a data em que foi entregue o disquete.

e Para guia de declaragdo enviada mediante o uso do Conectividade Social, na Rede Mundial de Computadores - Internet,
informar a data em que a guia a ser retificada foi transmitida.

Competéncia (Més/Ano)
- Preencher, no formato MM/AAAA, com a competéncia informada na guia a ser retificada.

- No caso de guia rescisoria, a competéncia deve ser o més da rescisdo, ou 0 més anterior a rescisdo, de acordo com as
seguintes situagoes:

a) Caso a guia resciséria a ser retificada contenha somente a informagdo da competéncia més de rescisdo ou contenha
simultaneamente as competéncias més de rescisdo e més anterior a rescisao, preencher este campo com 0 més de rescisao;
b) Caso a guia rescisoria a ser retificada contenha somente a informagao da competéncia més anterior a resciséo, preencher
este campo com 0 més anterior a rescisao;

c) Caso a guia rescisoria a ser retificada contenha somente a informagao da competéncia verbas indenizatérias ou contenha
simultaneamente as verbas indenizatérias e a multa resciséria, preencher este campo com o més das verbas indenizatdrias.

Cédigo recolhimento
- Preencher com o codigo de recolhimento utilizado na guia a retificar.
- No caso de guia rescisoria, o codigo de recolhimento deve ser preenchido de acordo com as seguintes instrucoes:

a) Preencher este campo com o codigo de recolhimento 406, se no campo Competéncia da guia a retificar estiver informado o
més anterior a rescisao;

b) Preencher este campo com o cédigo de recolhimento 407, se no campo Competéncia da guia a retificar estiver informado o
més da rescisao;

c) Preencher este campo com o cédigo de recolhimento 407, se no campo Competéncia da guia a retificar estiverem
informados, simultaneamente, o0 més anterior e 0 més da rescisio;

d) Preencher este campo com o codigo de recolhimento 408, se no campo Competéncia da guia a retificar estiverem
informadas as verbas indenizatérias;

e) Preencher este campo com o codigo de recolhimento 400, se no campo Competéncia da guia a retificar estiver informada a
multa resciséria;

f) Preencher este campo com o cédigo de recolhimento 400, se no campo Competéncia da guia a retificar estiverem
informadas, simultaneamente, as verbas indenizatérias e a multa resciséria.

FPAS
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- Preencher com o cédigo FPAS para o empregador/contribuinte, informado na guia a ser retificada. Modalidade
- Preencher com a modalidade informada no SEFIP original versao igual ou superior a 8.0 utilizando as seguintes informacdes:

“branco”- recolhimento ao FGTS e declaragao a Previdéncia;

“1” - declaragéo ao FGTS e a Previdéncia;

CNPJ/CEI do tomador de servigo/obra de construgao civil informado

- Preencher com o CNPJ/CEI do tomador de servigo/obra de construcéo civil informado na guia a ser retificada.
CNPJ/CEI do empregador/contribuinte informado

- Preencher com o CNPJ/CEI do empregador/contribuinte informado na guia a ser retificada.

Tipo

- Preencher com o Tipo de Inscrigdo do empregador/contribuinte informado na guia a ser retificada.

Secdo 3.1 - Retificacdo dos Dados para Um Unico Dado Correto

- Preencher somente os campos a serem retificados em substituicdo a informagao anterior contida na guia a ser retificada.
CNPJ/CEI Tomador de Servigos/Obra Construgao Civil correto

- Preencher com a inscri¢éo correta do tomador de servigo/obra de construgao civil.

Cédigo de recolhimento

- Preencher com o codigo de recolhimento correto, conforme tabela de coédigo de recolhimento regular (Anexo VII) ou de
codigo de recolhimento rescisoério (Anexo VIII).

Competéncia correta

- Preencher, no formato MM/AAAA, com a competéncia correta.

FPAS

- Preencher com o cédigo FPAS correto para o empregador/contribuinte, desde que envolva o cédigo FPAS 604 e/ou 868.
Simples

- Preencher com a opgéo correta:

1 - Nao optante;

2 - Optante;

3 - Optante com faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00

4 - Nao optante - produtor rural pessoa fisica (matricula CEl e FPAS 604), com faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00;
5 - Nao optante - Empresas com liminar para nao recolhimento da contribuicdo social - Lei Complementar n° 110, de
29/06/2001;

6 - Optante - faturamento anual superior a R$ 1.200.000,00 - empresas com liminar para ndo recolhimento da contribui¢ao
social - Lei Complementar n° 110/2001.

Dissidio

- Preencher com o indicativo de dissidio correto para a guia resciséria, de acordo com os codigos:

0-Sim;
1 - Nao.

Aviso Prévio

- Preencher com os codigos corretos de Aviso Prévio para a guia rescisoéria, conforme descrito a seguir:
1 - Trabalhado;

2 - Indenizado;

3 - Dispensa/Auséncia.

CNPJ/CEI do empregador/contribuinte
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- Preencher com o CNPJ/CEI correto do empregador/contribuinte em substituicao a informagéo anterior.

- Caso a retificacdo seja para varias competéncias, apresentar todos os formularios no mesmo momento visando sua aplicacao
no cadastro do FGTS.

Tipo

- Preencher com o tipo do documento cujo nimero esta sendo solicitado a retificagao.

1 - para CNPJ; ou
2 - para CEl

Secéo 3.2 - Retificacdo de CNPJ/CEI do empregador/contribuinte ou cédigo FPAS para Vérios Corretos.

- Preencher os campos a serem retificados em substituicdo a informacao anterior contida na guia a ser retificada.
- Caso a retificagao seja decorrente de desmembramento do cédigo FPAS para um mesmo empregador/contribuinte, somente
€ devida a apresentacao do formulario RDE quando envolver o cédigo FPAS 604 e/ou 868.

- Caso a retificagdo exceda os campos previstos no formulario, observar orientagdo contida no item 5.1.1.
CNPJ/CEI do empregador/contribuinte correto

- Preencher com o CNPJ/CEI correto do empregador/contribuinte.

Somatério Remuneragéo 8%.

- Preencher com o somatério da remuneragao (base de calculo 8%), para o empregador/contribuinte.

Somatoério Remuneragao 2%

- Preencher com o total da remuneracgéo (base de calculo 2%), para o empregador/contribuinte, se for o caso.
FPAS

- Preencher com o cédigo FPAS correto para o empregador/contribuinte.

Secao 3.3 - Retificacdo de Cédigo de Recolhimento e/ou CNPJ/CEI do Tomador de Servigo/Obra Construcédo Civil para Varios
Corretos

- Preencher os campos a serem retificados em substituicdo a informacao anterior contida na guia a ser retificada.
- Caso a retificagdo exceda os campos previstos no formulario, observar orientagao contida no item 5.1.1.

Cédigo de recolhimento

- Preencher com o codigo de recolhimento correto, conforme tabela de coédigo de recolhimento regular (Anexo VII) ou de
codigo de recolhimento rescisoério (Anexo VIII).

CNPJ/CEI tomador de servigos/obra construcao civil

- Preencher com a inscrigao correta do tomador de servigo/obra de construcao civil.

Somatério Remuneragéo 8%.

- Preencher com o somatério da remuneracéo (base de calculo 8%), para o empregador/contribuinte.
Somatério Remuneracéo 2%

- Preencher com o total da remuneracéo (base de célculo 2%), para o empregador/contribuinte, se for o caso.
FPAS - Preencher com o codigo FPAS para o codigo de recolhimento.

Secéo 3.4 - Pedido de Cancelamento de Declaragdes para o FGTS

- Utilizar somente para codigo original igual a 903, 904, 905, 906, 907, 908, 909, 910, 911 ou modalidade 1.
Somatério Remuneragéo 8%.

- Preencher com o somatério da remuneracao (base de calculo 8%), para o empregador/contribuinte.
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Somatério Remuneragao 2%

- Preencher com o total da remuneracgéo (base de calculo 2%), para o empregador/contribuinte, se for o caso.
Cancelamento por duplicidade

- Preencher com o indicativo correto, conforme abaixo:

0= Sim
1= Nao

Podem ser exigidos documentos complementares, caso a CAIXA julgue necessario.
Local/Data

- Preencher com o nome da cidade e a data de entrega da RDE.

Identificacdo e assinatura do responsével pela empresa

- ldentificagdo por extenso contendo nome/CPF, e assinatura do empregador/contribuinte ou seu representante legal,
responsavel pela solicitagao.

Assinatura, sob carimbo, do responsavel pela conferéncia.

- Apor o carimbo e assinatura do empregado da CAIXA ou agéncia conveniada, responsavel pelo recebimento do formulario
RDE para atestar que as informacoes retificadas conferem com o(s) documento(s) apresentado(s).

Protocolo de transmissdo do novo arquivo SEFIP e comprovantes de retificago e/ou exclusdo ou nova guia resciséria anexada
- Preencher com a opgéo correta, conforme abaixo.

0= Sim
1=Nao

5.1.1 - Para as situagOes de retificacdo referentes as secgoes 3.2 e 3.3 do formulario RDE e caso excedam a quantidade de
linhas nele disponiveis, pode ser acatada relagao contendo os mesmos campos existentes no formulario.

5.1.1.1 - A apresentacdo da relacdo, devidamente assinada, estd condicionada a manutencdo da mesma ordem de
apresentacdo do modelo homologado pela CAIXA.

5.1.2 - Quando existir mais de uma guia recolhida pelo empregador/contribuinte na mesma data, competéncia e no mesmo
codigo de recolhimento, anexar ao formulario RDE copia da guia a retificar.

5.1.3 - Para a retificacdo do campo cédigo de recolhimento deve ser respeitado a natureza da guia original - recolhimento ou
declaracéo.

5.2 - O formulario RDT (Anexo Ill) deve ser preenchido, conforme instrugdo contida nesta Circular e somente se aplica aos
trabalhadores das categorias beneficiarias do FGTS - 01 a 07.

Protocolo de Recepcéo

- Neste campo apor carimbo comprovando a recepcdo do documento em uma agéncia da CAIXA ou agéncia bancaria
conveniada.

Secdo 1 - Identificagdo do Empregador/Contribuinte

- E obrigatério o preenchimento dos campos desta secdo, conforme cadastro do FGTS, referentes a identificagdo do
empregador/contribuinte.

- O endereco eletronico é de preenchimento opcional, porém é essencial para imprimir celeridade e agilidade na comunicagéo
da CAIXA com o empregador/contribuinte, na hipétese de necessidade de complementacdo da informagao prestada mediante
formulario retificador ou orientagdo de procedimentos necessarios para a efetivacdo da retificagao.

Razao social/nome

- Preencher com a razao social do empregador/contribuinte conforme consta no cadastro do FGTS.

CNPJ/CEI do empregador/contribuinte
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- Preencher com o CNPJ/CEI do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS e na guia a ser retificada.
UF

- Preencher com a Unidade da Federacdo onde ¢ efetuado o recolhimento e prestacdo de informagdes ao FGTS.
Cadigo do empregador/contribuinte no FGTS

- Preencher com o cédigo do empregador/contribuinte conforme consta no cadastro do FGTS.

Base da conta

- Preencher com a sigla da base onde € processado o recolhimento e prestacao de informagdes ao FGTS.
Pessoa para contato

- Preencher com o nome da pessoa responsavel pelo preenchimento do formulério.

DDD/telefone

- Preencher com o telefone de contato do responsavel pelo preenchimento do formulério.

Endereco eletrnico (e-mail para contato)

- Preencher com o endereco eletrénico do empregador/contribuinte.

Secéo 2 - |dentificagao do Trabalhador

- E obrigatério o preenchimento dos campos desta segdo de acordo com o cadastro do FGTS, desde que envolva as
categorias beneficiarias do FGTS - 01 a 07.

Nome do trabalhador

- Preencher com o nome civil do trabalhador.

N¢ do PIS/PASEP/Inscrigao do contribuinte individual

- Preencher com o n?. do PIS/PASEP do trabalhador ou da inscricdo na Previdéncia Social do contribuinte individual.
Data de admisséo

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data de admissédo do trabalhador, exceto para a categoria de trabalhador 02
avulso.

Cadigo do trabalhador
- Preencher com o nimero da conta vinculada conforme consta no cadastro do FGTS.
Categoria

- Preencher conforme informado pelo empregador na guia incorreta e de acordo com a tabela de categoria do trabalhador
(Anexo IX).

Secdo 3 - Dados Cadastrais a Retificar
- Preencher somente os campos a serem retificados em substituicdo a informagéo anterior contida na guia a ser retificada.
Nome do trabalhador

- Preencher com o nome civil correto do trabalhador.
- Anexar copia da carteira de identidade, certiddo de casamento/divércio ou CTPS (qualificagéo civil).

Ne. do PIS/PASEP/Inscri¢gao do contribuinte individual

- Preencher com o n?. do PIS/PASEP do trabalhador ou da inscricdo na Previdéncia Social do contribuinte individual.
- Anexar copia do cartédo PIS/PASEP ou anotagdo na CTPS.
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Categoria

- Preencher com a categoria correta do trabalhador, conforme tabela de categoria do trabalhador (Anexo IX) e desde que
envolva as categorias beneficiarias do FGTS - 01 a 07.

Data de admissao

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data de admissao correta, constante nos documentos do trabalhador.
- Anexar copia da CTPS (qualificagéo civil, nimero e contrato de trabalho)

Data de opgéo

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data de opgao correta constante nos documentos do trabalhador.

- Anexar copia da CTPS (qualificagao civil, nUmero, contrato de trabalho, anotacdo de opgao pelo FGTS ou Termo de Opgéo
pelo FGTS)

Data de retroagéao

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data de retroagao correta constante nos documentos do trabalhador.

- Anexar cépia da CTPS (qualificagdo civil, niUmero, contrato de trabalho, anotagdo de opgao pelo FGTS ou Termo de opgéo
pelo FGTS)

Data de nascimento

- Preencher no formato DD/MM/AAAA, com a data de nascimento correta do trabalhador.
- Anexar copia da carteira de identidade, certiddo de casamento/divércio ou CTPS (qualificagéo civil) N2.

CTPS/Série/UF

- Preencher com o nimero, série e UF corretos da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social do trabalhador.
- Anexar copia da CTPS (qualificagao civil, nimero, contrato de trabalho)

Movimentacao informada (Data/Codigo)

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data e o cédigo de movimentagao anteriormente informado.

Movimentacao correta (Data/Cédigo)

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data e o codigo de movimentagado correto, conforme tabela de cédigos de
movimentagao (Anexo X).

- Para a excluséao de data/cédigo de movimentagao informado indevidamente, observar orienta¢do contida no item 5.2.1.

- Anexar copia da CTPS (qualificagéo civil, nUmero, contrato de trabalho), apenas para movimentagao definitiva.

Secdo 4 - Retificagdo da Remuneragao sem Devolugdo de FGTS.

- Viabiliza a retificagdo de remuneragéo entre contas de vinculos diferentes do mesmo trabalhador ou entre contas de
trabalhadores diferentes.

- Nas guias com recolhimento ao FGTS, as remuneragdes informadas no campo “PARA” devem ser menor ou igual aos
valores discriminados no campo “DE”.

- Caso a retificagdo exceda os campos previstos no formulario RDT, observar orientagdo contida no item 5.2.2.

De:

- Preencher com os dados informados incorretamente na guia.

Para:

- Preencher com os dados corretos para a guia. Podem ser exigidos documentos complementares, caso a CAIXA julgue
necessario.

Local/Data
- Preencher com o nome da cidade e a data de entrega do formulario RDT.

Identificacdo e assinatura do responsével pela empresa
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- Identificagdo por extenso contendo nome/CPF, e assinatura do empregador/contribuinte ou seu representante legal,
responsavel pela solicitacéo.

Assinatura, sob carimbo, do responsavel pela conferéncia.

- Apor o carimbo e assinatura do empregado da CAIXA ou agéncia conveniada, responsavel pelo recebimento do formulario
RDT para atestar que as informagées retificadas conferem com o( s) documento( s) apresentado( s).

5.2.1 - Para as situagdes de retificacdo referentes ao campo DATA/CODIGO DE MOVIMENTAGAO, que impliquem na
excluséo de movimentagéo informada indevidamente ao FGTS, esta exclusédo acontece somente por meio do formulario RDT
onde o campo MOVIMENTACAO INFORMADA deve ser preenchido com o dado anteriormente informado e no campo
MOVIMENTACAO CORRETA deve ser expressa a palavra “EXCLUIR”.

5.2.2 - Para as situagdes de retificacdo referentes a secao 4 do formuldrio RDT e caso exceda a quantidade de linhas nele
disponiveis, pode ser acatada relagdo contendo os mesmos campos existentes no formulario.

5.2.2.1 - A apresentagdo da relacdo, devidamente assinada, esta condicionada a manutencdo da mesma ordem de
apresentacdo do modelo homologado pela CAIXA.

5.2.3 - Quando existir mais de uma guia recolhida pelo empregador/contribuinte na mesma data, competéncia e no mesmo
codigo de recolhimento, anexar ao formulario RDT cépia da guia a retificar.

6 - DA DEVOLUGAO DE VALORES DO FGTS (ITEM REVISADO PELO PAGAR)
6.1 - Sao passiveis de devolugao, os valores recolhidos indevidamente ao FGTS, com uma das seguintes ocorréncias:

Informacéo de depdsito ou remuneracédo a maior;

Recolhimento em duplicidade;

Cancelamento de resciséo;

Informacgé&o incorreta do motivo da resciséo;

Recolhimento posterior a data do término do vinculo empregaticio;

Recolhimento para trabalhador afastado temporariamente, com excegao dos casos de interrupgao do contrato de trabalho,
previstas na Lei 8.036/90, em que o recolhimento de FGTS é obrigatério (conforme Art. 28 do Decreto 99.684/90);
Recolhimento posterior a mudanca de regime juridico de trabalho;

Informagéo da categoria indevida para o trabalhador;

Recolhimento a maior, em decorréncia de erro na informagéao do SIMPLES;

Informacgéo incorreta do Aviso Prévio;

Quitacao de débito (GRDE, DERF) indevido;

Recolhimento a maior de encargos;

Recolhimento de cominacdes previstas no § 6° do art. 9° do Regulamento Consolidado do FGTS, para recolhimento
rescisorio realizado no periodo compreendido entre 16/02/1998 a 07/05/1998;

Recolhimento indevido da Contribui¢cédo Social instituida pela Lei Complementar n® 110, de 29/06/2001;

e Valor retido indevidamente no FPM - Fundo de Participacdo dos Municipios e FPE - Fundo de Participacio dos Estados.

6.2 - Nao sao passiveis de devolugao:

e Deposito efetuado por liberalidade do empregador ao diretor ndo empregado, equiparado a empregado;

e Deposito recursal previsto no art. 899 da CLT, uma vez que tais valores somente poderdo ser movimentados por
determinacéo judicial;

e Deposito efetuado na conta vinculada do trabalhador cujo contrato de trabalho seja declarado nulo nas hipéteses previstas
no art. 37, § 22, da Constituicao Federal.

6.2.1 - Pode ser acatada a solicitagdo de devolugdo de valores no caso de deposito recursal, realizado para garantia de
recurso, em que restar comprovada a inexisténcia de ac¢do trabalhista que justifique o recolhimento.

6.2.1.1 - O empregador/contribuinte deve instruir o pedido de devolugdo com a apresentacédo de certiddes negativas da Justica
do Trabalho, comprovando inexisténcia de acdo trabalhista proposta pelo trabalhador identificado, indevidamente, como
reclamante.

6.3 - A devolucdo de valores incorretamente recolhidos ao FGTS s6 deve ser efetivada em favor dos empregadores que
cumprirem os seguintes requisitos:

® nao possuir Depositos a Discriminar no cadastro do FGTS, devedores ou credores;
e estar em situacdo regular nos empreéstimos lastreados com recursos do FGTS, em ambito nacional.
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6.4 - E aplicado o instituto da compensacéo automatica, quando o empregador, possuir recolhimento indevido e fizer jus a
devolucdo de valores, e possuir, a0 mesmo tempo, débitos identificados junto ao FGTS.

6.4.1 - O empregador deve promover a individualizacdo aos trabalhadores dos débitos quitados, no caso desses se referirem
aos valores de Depdsito/JAM.

6.5 - Excepciona-se a obrigatoriedade da regularizacéo:

e quando da impossibilidade da individualizagdo dos depésitos em virtude da inexisténcia de dados cadastrais, devidamente
formalizado por meio de publicacdo de edital de convocagdo dos empregados daquela época em jornal de grande
circulacao local;

e para os pedidos de devolugéo de valores oriundos do FPM/FPE e outras garantias retidos indevidamente.

e em caso de valores de depdsitos a individualizar de até R$ 10,00 - atualizados, com base na Resolugdo do Conselho
Curador do FGTS No. 318, de 31/08/1999.

6.6 - Quando a solicitacao envolver valores ja individualizados em contas vinculadas, além dos requisitos citados no item 6.3, a
devolugéo fica condicionada a:

e verificacdo de que o empregador tenha recolhido todas as demais competéncias devidas ao trabalhador no decorrer do
contrato de trabalho em questao;

¢ disponibilidade de saldo na conta vinculada do trabalhador na data da devolugédo, ainda que parcial, das parcelas Deposito
e JAM.

6.6.1 - Tendo havido saque dos valores de Deposito e JAM na conta vinculada do trabalhador, o empregador faz jus a
devolugéo das parcelas Contribuicdo Social, Multa da Contribuigcdo Social e/ou Multa, quando devidamente recolhidas.

6.7 - Quando a solicitagdo envolver valores pendentes de individualizagdo, além dos requisitos citados no item 6.3, a
devolucdo fica condicionada a existéncia de saldo na competéncia objeto da devolu¢do na conta da empresa, de modo a
atender, ainda que parcialmente, o pleito do empregador/contribuinte.

6.8 - Quando o motivo da devolugéo for “Cancelamento da Rescisdo”, a devolugdo pode ser somente para as parcelas de
multa rescisoria e verbas indenizatérias.

6.9 - Para os casos de devolugéo de valores recolhidos antes da centralizacdo do cadastro do FGTS na CAIXA, o empregador
deve:

6.9.1 - Se valores individualizados, instruir seu pedido, preenchendo a RDF e anexando o extrato da empresa com o
lancamento a ser devolvido e o extrato da conta vinculada contendo recolhimento anterior a migracao, fornecido pelo Banco
Depositario de origem, onde constem os langamentos desde o recolhimento efetuado incorretamente até essa centralizagéo.
6.9.2 - Se Depodsitos a Discriminar, instruir seu pedido, preenchendo a RDF e anexando o extrato da empresa com o
langamento a ser devolvido, fornecido pelo Banco Depositario de origem, onde constem os lancamentos de depdsitos a
discriminar/individualizar, desde o recolhimento efetuado incorretamente até a centralizagao.

6.10 - Para os pedidos de devolucao de valores oriundos do FPM/FPE e outras garantias, observar:

6.10.1 - Para os casos de valores retidos do FPM, com base no Decreto n® 894/93, tendo havido excesso no valor apropriado
para satisfagdo da ultima parcela devida em contrato de parcelamento do Municipio, a CAIXA efetua a devolugéo,
independentemente de solicitacdo da Prefeitura, a qual é cientificada por oficio especifico.

6.10.2 - No caso de valores retidos do FPM, ndo amparados pelo Decreto n® 894/93, FPE e outros tipos de garantias, a CAIXA
efetua a devolugdo, desde que comprovada a duplicidade de recolhimentos ou existéncia de valor em excesso,
independentemente de solicitacdo da Prefeitura/Estado, que é cientificado por oficio especifico.

Nota: Inexiste o subitem 6.11 na publicagéo original.

6.12 - O valor de devolucédo é atualizado monetariamente pela TR (taxa referencial), considerado o periodo compreendido
entre a data de quitacdo da guia e a data da devolugéo.

7 - DO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE RETIFICACAO COM DEVOLUGAO DO FGTS:

7.1 - O formulério RDF (Anexo Il) deve ser preenchido, conforme instrugéo contida nesta Circular.

Identificagdo do Empregador/Contribuinte
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- E obrigatério o preenchimento dos campos desta secdo, conforme cadastro do FGTS, referentes a identificagdo do
empregador/contribuinte.

- O endereco eletronico é de preenchimento opcional, porém é essencial para imprimir celeridade e agilidade na comunicagéo
da CAIXA com o empregador/contribuinte, na hipétese de necessidade de complementacdo da informagao prestada mediante
formulario retificador ou orientagdo de procedimentos necessarios para a efetivacdo da retificagao.

01 - Razao Social/Nome

- Preencher com a razao social do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS.

02 - CNPJ/CEI do empregador/contribuinte

- Preencher com o CNPJ/CEI do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS.

03- UF

- Preencher com a Unidade da Federacdo onde é efetuado o recolhimento e prestagédo de informagdes ao FGTS.

04 - Codigo do empregador

- Preencher com o cédigo do empregador/contribuinte, conforme consta no cadastro do FGTS.

05 - Base da conta

- Preencher com a sigla da base onde é processado o recolhimento e a prestagao de informagdes ao FGTS.

06 - Conta bancaria do empregador - Banco/Agéncia/Conta-DV

- Preencher com o numero do banco, agéncia e conta bancaria, com digito verificador, de titularidade do
empregador/contribuinte para crédito dos valores devolvidos do FGTS, quando houver.

07 - Pessoa para contato

- Preencher com o nome da pessoa responsavel pelo preenchimento do formulério.

08 - DDD/telefone

- Preencher com o telefone de contato do responsavel pelo preenchimento do formulario.
09 - Endereco eletrdnico (e-mail para contato)

- Preencher com o endereco eletrdnico do empregador/contribuinte.

Identificagdo da Guia

- Preenchimento obrigatério dos campos, a excec¢do do campo 17 e 18.

10 - Tipo da Guia

- Assinalar, obrigatoriamente com um “X”, uma das opc¢des do tipo de formulério utilizado no recolhimento/declaragéo,
anexando cépia do mesmo.

11 e 12- Banco/Agéncia

- Preencher com o nimero do banco e cédigo da agéncia bancaria onde foi recolhida/entregue a guia incorreta.
13- Data

- Preencher com a data de quitagao da guia objeto de devolucao

14- Competéncia (Més/Ano)

- Preencher, no formato MM/AAAA, com a competéncia informada na guia objeto de devolugéo.

15- Cddigo de recolhimento

- Preencher com o cédigo de recolhimento utilizado na guia a ser retificada.
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- No caso de guia rescisoéria, devem ser preenchidos com os codigos de recolhimento 406, 407, 408 ou 400 conforme o caso.
16- Simples

- Preencher com o cédigo informado na guia objeto de devolugao

17- Simples Correto

- Preencher com o codigo correto, nos casos em que o motivo da devolugdo é “Recolhimento a maior, em decorréncia de erro
na informagao do Simples”.

18- CNPJ/CEI do tomador de servigo/obra construcao civil

- Preencher com o CNPJ/CEI do tomador de servigo/obra de construgéo civil informado na guia a ser retificada.

19 - Motivo da Devolugao

- O preenchimento de um dos itens € obrigatério, devendo ser assinalado com “X”.

- Quando nao constar da relacdo de opgdes de motivos, deve ser utilizado o campo “outro” descrevendo o motivo de forma
resumida e clara.

Retificagdo dos Dados do Trabalhador/Recolhimento

20 - Cdédigo do trabalhador

- Preencher com o numero da conta vinculada conforme consta no cadastro do FGTS.

21 - Numero do PIS/PASEP/Inscrigao do Contribuinte Individual

- Preencher com o numero do PIS/PASEP do trabalhador ou a inscrigédo na Previdéncia Social do contribuinte individual.

22- Data de Admissao

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data de admissédo do trabalhador, exceto para a categoria 02 - trabalhador
avulso.

23 - Nome do trabalhador
- Preencher com o nome civil do trabalhador informado na guia a ser retificada.
24 - Competéncia més/ano

- Preencher para retificagéo de recolhimento rescisério, no formato MM/AAAA. A competéncia deve ser o0 més da rescisédo, ou
0 més anterior a rescisdo, conforme o caso.

25 - Categoria correta

- Preencher, com o cédigo correto da categoria, conforme tabela de categoria do trabalhador (Anexo IX), sempre que o motivo
da devolucao for “Informacao da categoria indevida para o trabalhador”.

26 e 27 - Data e Cdodigo de Movimentacao corretos

- Preencher, no formato DD/MM/AAAA, com a data e o cédigo de movimentagédo correto, conforme tabela de cédigos de
movimentacao (Anexo X), nos casos em que o motivo da devolugéo enseja na alteracao desses dados.

28 - Diferenca entre o valor informado e o correto - Sem parcela do 13° salario

- Preencher com a diferencga entre o valor informado na guia objeto de devolugédo e o valor correto, excluida a parcela do 13°
Salario.

- No caso de devolugdo do valor total recolhido, por exemplo, recolhimento em duplicidade, cancelamento de resciséo,
recolhimento apds afastamento, preencher com o valor informado na ocasido do recolhimento indevido.

- O preenchimento deste campo deve ser em valores de depdsito, remuneracao, saldo para fins rescisérios ou multa resciséria,
conforme o tipo de guia utilizada na época do recolhimento.

- Na retificacdo de recolhimentos regulares para: GR/GRE/GRR, informar valor de depdsito; GFIP/GRF/GRFP/GRFC/GRRF,
informar valor de remuneragao;

- Na retificac@o dos valores de multa rescisoéria recolhidos para:

GRR, informar valor de multa resciséria;

www.sato.adm.br 19



GRFP/GRFC/GRRF, informar valor de saldo para fins rescisorios.

29 - Diferencga entre o valor informado e o correto - Somente parcela do 132 salario.

- Preencher com a diferenga entre o valor informado na guia objeto de devolugdo e o valor correto, correspondente a parcela
do 13°® Salario.

- No caso de devolugédo do valor total recolhido, por exemplo, recolhimento em duplicidade, cancelamento de rescisao,
recolhimento apds afastamento, preencher com o valor informado na ocasiao do recolhimento indevido.

- No preenchimento deste campo deve ser informado o valor de depésito ou remuneragao conforme o tipo de guia utilizada na
época do recolhimento:

GR/GRE/GRR, informar valor de deposito;

GFIP/GRF/GRFP/GRFC/GRRF, informar valor de remuneragéo.

30 - Somatério

- Preencher com o somatério dos valores relacionados no campo 29.

31 - Somatério

- Preencher com o somatério dos valores relacionados no campo 30.

Local e data

- Preencher com o nome da cidade e a data de entrega do formulario RDF.

Identificacdo e assinatura do responsével pela empresa

- Identificagdo por extenso contendo nome/CPF, e assinatura do empregador/contribuinte ou seu representante legal,
responsavel pela solicitagao.

Assinatura, sob carimbo, do responsavel pela conferéncia

- O empregado CAIXA responsavel pelo recebimento do RDF deve assinar e carimbar este campo, atestando que as
informagdes conferem com o( s) documento( s) apresentado( s).

32- Protocolo de Recepcéo

- Campo reservado para uso da CAIXA ou agéncia bancéria conveniada, que deve apor carimbo de protocolo de recepgéo.

7.2 - Devem ser anexados, ao formulario RDF, os seguintes documentos:

e cOpia da guia de recolhimento, objeto da devolucédo e a Relagdo de Empregados - RE;

e coOpias das duas guias de recolhimento (copia da incorreta e cépia da correta), no caso de recolhimentos efetuados em
duplicidade;

e coOpia da procuracédo especifica, quando o signatario do pedido de devolugdo néo for o representante legal da empresa
nominado no contrato social;

e coOpia da identidade do procurador.

7.3 - A devolugao de valores é indeferida nos seguintes situagdes:

e documentacdo enviada esta incompleta e/ou incorreta;
e justificativa apresentada ndo é comprovada no Cadastro do FGTS;
e existéncia de Depésito a Discriminar junto ao FGTS.

7.3.1 - O empregador é comunicado do indeferimento do pedido de devolugao, e a documentagao deve ser retirada na agéncia
da CAIXA onde foi apresentada a solicitacdo de devolugéo de valores.

7.3.2 - Quando for o caso, o empregador deve complementar a documenta¢do encaminhada, ou regularizar sua situacao junto
ao FGTS, e promover nova solicitagdo de devolugao de valores.

7.3.3 - Quando o indeferimento for decorrente de existéncia de depdsito a discriminar, a CAIXA providencia o bloqueio das
contas vinculadas envolvidas pelo periodo de 30 dias, promovendo a liberacao destas depois de expirado este prazo e caso
ndo haja manifestagdo do empregador/contribuinte.

8 - DO PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE CONTAS
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8.1 - O formulario PTC (Anexo V) deve ser preenchido, conforme as instrugdes contidas nesta Circular.
Protocolo de Recepgéo

- Neste campo deve constar carimbo comprovando a recepcdo do documento em uma agéncia da CAIXA ou agéncia bancaria
conveniada.

Sec¢éo 1 - Dados do Empregador Anterior

01 - Razao social do empregador

- Preencher com a raz&o social do empregador anterior, conforme consta no cadastro do FGTS.
02 - CNPJ/CEI do empregador

- Preencher com o CNPJ/CEI do empregador anterior, conforme consta no cadastro do FGTS.
03 - UF

- Preencher com a Unidade da Federacao onde é efetuado o recolhimento e prestacdo de informagdes ao FGTS, pelo
empregador anterior.

04 - Codigo do empregador no FGTS
- Preencher com o cédigo do empregador anterior, conforme consta no cadastro do FGTS.
05 - Base da conta

- Preencher com a base da conta onde é processado o recolhimento e prestacao de informagdes ao FGTS, pelo empregador
anterior.

Secgéo 2 - Dados do Empregador Atual

06 - Razao social do empregador

- Preencher com a raz&o social do empregador atual, conforme consta no cadastro do FGTS.
07 - CNPJ/CEI do empregador

- Preencher com o CNPJ/CEI do empregador atual, conforme consta no cadastro do FGTS.
08 - UF

- Preencher com a Unidade da Federacdo onde € efetuado o recolhimento ou prestacdo de informagbes ao FGTS, pelo
empregador atual.

09 - Codigo do empregador no FGTS
- Informar o cédigo do empregador atual, conforme consta no cadastro do FGTS.
10 - Base da conta

- Preencher com a base da conta onde é processado o recolhimento e prestagcdo de informagdes ao FGTS, pelo empregador
atual.

Secéo 3 - Dados da Transferéncia
11 - Coletiva

- Assinalar com “X” o campo que corresponder ao motivo da transferéncia, indicando a data efetiva da transferéncia no campo
especifico.

12 - Parcial
- Assinalar com “X” o campo que corresponder ao motivo da transferéncia solicitada.

13- Para uso da CAIXA
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- Campos para preenchimento pelo responsavel CAIXA pela execugéo da transferéncia.

Sec¢éo 4 - Dados do Trabalhador

- Relacionar os trabalhadores em ordem alfabética ou por cédigo de conta.

14 - Codigo do trabalhador

- Preencher com o codigo do trabalhador, na empresa anterior, conforme consta no cadastro do FGTS.
15 - Numero PIS/PASEP

- Preencher com o numero do PIS/PASEP do trabalhador.

16 - Data admisséo

- Preencher no formato DD/MM/AAAA, com a data de admissao do trabalhador.

17 - Categoria

- Preencher conforme tabela de categoria do trabalhador (Anexo IX).

18 - Nome do trabalhador

- Preencher com o nome civil do trabalhador

19 -Data transferéncia

- Preencher no formato DD/MM/AAAA, com a data efetiva de transferéncia do trabalhador, quando a transferéncia for parcial.
Local/Data

- Preencher com o nome da cidade e a data da entrega do formulario.

Identificacdo e assinatura do responsével pela empresa

- Identificagdo por extenso contendo nome/CPF, e assinatura do empregador/contribuinte ou seu representante legal,
responsavel pela solicitagao.

Pessoa para contato

- Preencher com o nome da pessoa responsavel pelo preenchimento do formulario.

DDD/Telefone

- Preencher com o telefone do responsavel pelo preenchimento do formulario.

Endereco eletrénico (email para contato)

- Preencher com o endereco eletrénico do empregador.

8.1.1 - O endereco eletronico é de preenchimento opcional, porém é essencial para imprimir celeridade e agilidade na
comunicagao da CAIXA com o empregador/contribuinte, na hipétese de necessidade de complementagdo da informacao
prestada mediante formulario retificador ou orientacdo de procedimentos necessarios para a efetivagédo da retificacéo.

8.1.2 - Para Pedido de Transferéncia Coletiva anexar cépia da alteragcdo contratual, devidamente registrada no Orgdo
competente, constando a cisao/fusao/incorporagdo/sucessao de empregadores ou declaracdo especifica, preferencialmente,

com anuéncia da DRTE.

8.1.3 - Para Pedido de Transferéncia Parcial anexar cépia da CTPS do trabalhador ou cépia do livro de registro de empregado,
onde conste anotacéo de transferéncia do trabalhador.

8.1.4 - Em se tratando de mudanca de local de trabalho para unidade com mesmo CNPJ basico e na mesma base de dados

do FGTS, a transferéncia ocorre por meio da inclusdo do trabalhador no SEFIP do estabelecimento para o qual esta sendo
transferido, ndo se aplicando o PTC.
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9 - CONSIDERACOES GERAIS
9.1 - Fica revogada a circular CAIXA 371/05, de 25 de novembro de 2005.

9.2 - Esta circular CAIXA entra em vigor na data de sua publicagao.

CARLOS AUGUSTO BORGES
Vice-Presidente

E Matenha-se atualizado em todas as rotinas de DP e RH. Faca ja a sua
assinatura semestral. Visite o nosso site. Facil e rapido!

/JE;‘—\ www.sato.adm.br
[

Todos os direitos reservados i
Todo o contelido deste arquivo é de propriedade de V. T. Sato (Sato Consultoria). E destinado somente para uso pessoal e nao-comercial. E
proibido modificar, licenciar, criar trabalhos derivados, transferir ou vender qualquer informagéo, sem autorizagao por escrito do autor. Permite-
se a reproducdo, divulgagao e distribuicdo, mantendo-se o texto original, desde que seja citado a fonte, mencionando o seguinte termo: "fonte:
www.sato.adm.br"

www.sato.adm.br 23




