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09/07/92

RELATORIO TRABALHISTA No 54

FGTS - ORGANIZACAC E TRAMITACAO DE PROCESSOS - MULTAS E NOTIFICACOES

De acordo com a Portaria n® 426, de 29/06/92, DOU de 01/07/92, do Minis
tério do Trabalho e da Administragao, foi aprovado normas para a organi
zagao e tramitacao dos processos de multas administrativas e de notifi-
cagoes para o depdsito de FGTS.

As normas estao organizadas da sequinte forma:

Capitulo
Capitulo

Capitulo
Capitulo
Capitulo
Capitulo
Capitulo
Capitulo
Capitulo
Capituln
Capitulo

Capitulo

I
IT

IiI
IV
v
VI
VIZT

- Organizagao do Processo _

- Auto de Infragao e da Notificagao para Depdsito do FG-
TS - NDFG

- Competéncia

- Ciencia ao Autuado e ao Notificado

- Prazos

- Nulidades

- Processo em primeira instancia

VIII- Recursos

IX
X
XTI

XTI

- Processo de segunda instancia

- Avocatoria

- Divida para com FGTS e da Cobranga das multas adminis-
trativas

- Disposigoes Gerais

Veja na Integra:

"0 Ministro do Estade e da Adminisinacao, no uso de suas at-ibudicoes Leaals e consi-
dernando a necessduade de expedin instrugoes pana a execucdo do disposto no Titulo /
VIT da CLT, especiafmente tendo em vista o § 10 do ant. 23, da Lei n@ 8,036, de 11/

05/90, hes

olve:

Baixar as presentes wnommas sobre a ongandizacac e thamitacac dos processos de mulias
¢ de notificagoes para deposiilos do FGTS.

DA ORGANTZACAQ DO PROCESSO - CAPTTULO 1

Ant. 19 - 08 processos admindstrativos de aplicagao de multas e de notificacao para
depasito do FGTS iniciar-se-ao com a Lavraiura do auto de infracac ¢ a e-
missao da nofificacac parn depdsito.

Art., 20 -

Na organizacac e {nstrucao do processo administrative, senao observados /
04 segudintes procedimentos:

1 -

Vir

os autos de ingracde e as notificacoes para depositos senao photoco

Lizados na forma de autos ferenses; -

o numero de protocolo serd sempre o mesmo, ainda quando ¢ processoc

sefa nemetido a outrho chgao cu Anstdncia superion;

as {nfonmagoes, despachos, tewmos, parnecenes, documentos e demais /[

pecas do processo senao dispostos em orndem cronclogica, sende cada

folha numerada e rubricada;

no caso de neorganizacao do processo, suas paginas serao renumeradas

e nubricadas a tinta, consdignando-se em terme, expressamente, que /

1820 fod_felto;

A remissao a qualquer documento constante do processo sexra feita /

sempre com a indicagao precisa do nimero do processo e do numero da

jolha em que se _encontra; ,

quando a hemissao for feita a documento constante de processo anexa

do, far-se-a a indicacae do numero do processc e do namerc da folhd

em que se encontha;

nas informacoes e despachos, cuidar-se-a para que:

al a esenita seja Legivel, adotando-se de preferénedia, a datilogra-
e ou o michocomputador;



a_redagac seja clara, concisa, precisa e a Linguagem {senta de aghes
sao e parcialidade;

c) sefa feita a transcrnicae dos textos Legais citados;

d) sejam ressalvados, ao final, os espagos, entrelinhas, emendas e rasu
AL ;

e] conste se houve defesa e se esta fod apresentada dentre ou fora  do
prazo previsto; ~

VITI- na conclusac das ingormacces ou despachos contera:

al a denominacdo do orgao em que tem exercicic o servidon, permitida a
abreviatura;

b) data; .

c) assinatura e nome do servidon com ¢ cargo e fungdo.

Ant. 3¢ - 0 processo em andamento devena conter, apos cada ato, a declaracdo da data do

recebimento e do encaminhamento.

Ant. 49 - Senao canceladas do processo, pela autoridade competente, expressves conside-

hadas descorteses cu infunicsas.

Ant. 50 - Os atos e Tewmos procedimentais, quando a Lel nao preschever 4oama determina-

da, conterdac Acmente o indispensaved a sua finalidade.

D0 AUTO DE INFRACAO E DA NOTIFICAGAQ PARA DEPUSITO DO FGTS - NDFG - CAPITULO 11

DISPOSICOES GERAIS - SECAO T :

Art. 6¢ - 0 Auto de Ingracao e a Notificacao para Depbsite do FGTS - NDFG - ferdo suas

Ant,

7¢ -

59 -

carnactenisticas definidas em modelo oficial e serdo preenchides a tinta, Le-
tha de forma ou datilograficamente, sem entrelinhas, emendas, raswras ou vi-
ciod que possam acarwretar sua nulidade, s0b pena de nesponsabilidade do awfu-
ante e/ou noti4lcante.

0 Auto de Infracac e a NDFG nao tendo seu valon probante condicionado a assd
natura do Aingraton e de testemunhas, e sendo Lavrados ne Local da inspecac |
salve nas seguintes hipoteses:

I - quando ¢ Local wao oferecen condigoes; ’
IT - quando sua Lavhatura possa pentunbar ¢ funcionamente do Local §iscali-
zado;

f1T - quando houver resisténcia, desacato ou qualquer outra fotma de cons -
trangimento contra o Agente da Tnspecao do Trabalho.

§ anice - Cabe ao Agente da Inspegdo do Trabalho o julgamento dessas situa -
goes, devendo consdgnar no corpo do auto e da NDFG a hipotese ocon
nida N

Poderao sen apreendidos, pelo Agente da Inspecac do Trabatho, mediante termno
qualsquer papels e documentos que constituam prova material da infracdo.

§ anico - Podenit o empregadon, se o desejar, fonnecen em substituicdc — aoh
decumentos exigidos pelo Agente Fiscalizador, para §ins de apreen
sao, copias devidamente autenticadas, salvo quando o fate consti-
Tuin infracac penal, caso em que o empregador poderd, apenas, #i-
car com copia do documento oniginal, que acompanhard o processo.

D0 AUTQ DE INFRACKO - SECAD 11

Ant. 99 - 0 Auto_de Ingragdo, pre-numerado Aequencialmente, serd Lavhado em 3 vias, e

contera o8 seguintes elementos:

T - Nome, endereco e CEP do autuado; ~

IT - capidal socdak, namo de atividade (CNAE), numero de empregades e wnime-
ne de dnscrdcac no CGC ou CPF do Ministerio da Ecomomia e Fazenda, CEI
de Ministernio da Previdéncda Scelal ou Cadastro do INCRA;

ITT ~ ementa da autuacdc e seu codigo; B

IV - descrigao_clana e precisa do fato caracterizado come infracdo, com he-
ferencia as cireunstancins pentinentes, nelaclonando pelo menos um em-
pregadn em situacao ou atividade {nregular, exceto quando a Lei comi -
nar multa "per-capita”, hipotese em que deverdo sen nelacionades todos
05 empregades em Adltuacac ou atividade {nreaulear:



vooo- aap&Iugagao do fato mediante citagao expressa do dispositive Legal in-
gringddo;

VI - ciéngia do prazo para apresentacao de degesa e indicacac do focal para
sua entrega;

VIT - Local, data e hora da Lavratura;

VITI- assinatuna, cargo, matnicufa ¢ CIF do autuante;

IX - assdnatura do autuado, seu representante ou preposto.

§ 19 - 0 aute de infracac sena Lavrado em 3 vias que tendo a seguinte desti-

nagao: la. via serd entregue no protocolo, para Lnstauragdo do pro-
cesso admindstrativo, a 2a. via serd entregue co autuado e a 3a. /
ula flecara com ¢ autuante,

§ 290 - Todos os decumentos que servinem de base ac Autc de Infracde deve -
hae sen visados pelo Agente.

Ant. 10 - A omissao ou fncornegao no Auto de Ingragao, <nclusive na capitulacdc da
Angragao, nao acarretard sua nulidade quando do processo consiarem elemen-
tos suplolentes para a caracterizagae da falia.

DA NOTTFICACAO PARA DEPUSITO DO FGTS - NDFG - SECAO 111

Art. 1T - Constatado que ¢ depcsdito devido ao FGTS ndo fod efetuado, ou foi efetua-
do a menor, serd expedida contra o infrator a Notificacao para Veposito do
Fundo de Garantia - NDFG, sem prejuize da Ravratura dos Autos de Infracdo
que couberem.

Ant. 12 - A Notificagao, pre-numerada sequencialmente, serd emitida em 5 vias e con-
fera os seguintes elementos:

I - codigo da unidade gestora do #inistenio do Thabalho e da Administra-
¢do; _

IT - nome do notificado, numerc de inscrigao no CGC ou CPF do Ménistirio
da Economia, Fazenda e Planejamente, CEI do Ministéinio da Previden -
cia Sorial ou Cadastrno do INCRA;

I11 - endereqe do notificado;

IV - indicagao do banco depositanic;

V' - prazo de 10 dias para recolhimento do debito ou apresentacio de defe
sa, devendo estarn expresso que este estd Lancado em moeda e valones
da data da competencia devida, aos quais serdo acrescidos furcs de /.
mora, atualizagao monetaria e mulbta, com as indicacoes dos disposi-
Lvos Legais ingringidos, acompanhada de Relacdao de Empregados {RE);

VI - indicagao discuiminativa dos debitos, por mis e ano de competéncia;

VIT - diserdminacao do wnimero de fofhas que compoem a NDFG e ¢ montante a-
pwado com a indicagac dos elementos e documentos de onde o mesmo /
fod extrnaido;

VITI- ciéncia de prazo para apresentacdo de defesa e indicagio do Local pa
ra a sua entrega; -

IX - Locak e data da expedigao;

X - assinatura do notifdieads, ou seu preposto;

XI - assdnatuna, cange, matnicula e CIF do notificante;

$ 1¢ - As 5 vias da NDF6 fendo a seguinte destinacdo:

al Ta. via - instawracdo do processo;

b) Za. via - notificade; '

¢) 3a. via - chefia imediata;

d) 4a. via - fiscal netifieads;

e} Sa. via - Caixa Econdmica Fedenal - CEF.

$ 290 - A Guia de Recolhimento do depisito do FGTS cbedecerd a modelo e /
Anstrucoes expedides pela Caixa Economica Federal - CEF.




DA COMPETENCIA - CAPITULO 111

Arnt. 13 - Compete as autornidades negionais -do Ministenio do Trnabalho ¢ da Adminis -
thacae a organizacao do wrocesso.

Ant. 14 - 0 jubgamento do processo compete:

I - BEm puimeira instancia. aovs Delegados Regionnis do Trabalho;

IT - Em segunda {nstancia, ao Dinetor do Departamento Nacional de Fiseald
zagao do Trabalho ou ac Dinetor do Departamento Nacional de Segunan-
¢a ¢ Saide do Trabalhador, conforme a maténia obfeto da autuacdc ou
notificarao;

11 - Em instdncia especial, ao Ministro do Trnabalho e da Administracdo
nos Lewmns do arndigo 638 da CLT,

DA CIENCIA A0 AUTUADO E AO NOTIFICADO - CAPTTULO TV

Arnt, 15 - 0 autuado e o _notifdlcado serdac cientifdicados das decisoes, por escnito, /
mantende-se copla do processo, podendo a ciéncia sen feita:

»

pessoalmente;

IT - por via postal, telegrafica ou outno meic de felecomunicagdc escrita
com preva de recebimento;

ITT - pon edital publicado no D.0.U. ou em jormak da Localidade do domioilio
de Anteressado ou que nele circube, quando este estiver em Lugar {ncer-
to e nao sabddo,

§ unieo - A notificagdo ou cilneia, pessoal, por via pestal, telegrafi-
ca cu outro melo de telecomunicagao esconita, podend sex feita
ao representante Legal do {nteressado.

Ant. 16 - Consddera-se feita a notificacdo:

I~ pessoal, na data da ciencia do interessado ou da sua recusa, devidamen-
te centificada no processe pelo servidor que a fézen, aponde a sua Au -
brica e numerc de matniecula;

IT - pon via postal, tefegrnadica, ow por outre meio de telecomunicagdo eserd
ta, 48 horas apos a sua regulan expedicdo, mesmo que o destinatiric ve-
nha a extravia-La ou nao temha colocado data ne Recibo ou Aviso de Re -
cepeao;

ITT - por edital, 10 dias apos a sua publicagdo.

DOS PRAZOS - CAPITULO V

Arnt. 17 - 0s prazos sdo continuos e se contam com a exclusdo do dia da notifdicacas  ou
clencia e inclusdo de dia do venmeimento.
§ unico - 08 prazos 40 se iniciam ou vencem no dia do expediente nommal do on
gao onde tramitar ¢ processo. B
Ant. 18 - Atendendo a circunstancias especiais, a autoridade cempetente podera em despa
cho fundamentado: B
I - achescer ate ¢ dobro do prazo para defesa, necunso ou impugnacic de exi
gencia, quando o intenessado nesidin em fLocalidade diversa daguela onde
se achan a aufornddade;
IT - pronrwogan o prazo para a realizacdo de diligencia. .
At. 19 - 0 prazo para a realizagdo de ato processual, que Lhe caiba providenciar, sena
de & dias, sob pena de responsabifidade administrativa do senvidon.
§ 3¢ - 0 sernvidon podena nequener @ chefia imediata, a dilatacdo do prazo, |
justificando o pedide.
§ 20 - A chefda imediata certipicard o vencimento dos prazos.
0 Agente da Inspe¢ao do Trabalho concedena praze, para exibigio de documentos,
de 2 a § dias, nos texmos dos §§ 30 ¢ 49 do ant. 630 da CLT ¢ § 3¢ do arntigo
69 da Lei n¢ 7.855, de 24/10/89.
§ andco - 0 prazo constante deste antigo send concedido mediante emissdo  de
Notificacac para Apresentagao de Documento - NAD, conforme modelo
vhledal ou consignagdo no Livno de Inspecao do Trabalho.

E

Ant. 20

1



DAS NULIDADES - CAPITULO VI

Ant. 21 - Sac nubos:
I - 04 atos e Tenmos Lavrados por funciondnic que nde temha a competencia fe
gak para faze-£o; -
IT - as decisoes proferidas pon autornidade {ncompetente ou com pretfericic do
direlto de defesa.
§ 19 - a nubidade nao serd declarada:
a) quande fon possivel suprhin a falt~ ou repetin o ato;
h) quande arguida pon quem Lhe iiver dado causa.
$ 29 - A autordidade que declarar a nulidade {nformand os atos a que efa se es
tende e nao prejfudicard sendo as posteniones que defes dependam cu se-
jam consequencia,
Art. 27 - As nulbidades somente senao declanadas:
I - Mex-officio”, nas hipoteses dos incisos 1 e 11 do artige anteriox;
i1 - mediante provocagdao do interessado ou procuradon Legabmente constituldo,
50 podendo sen argulda na primeira oportunidade em que o interessado £i-
ver de falan nos autos.

0 PROCESSO EM PRIMEIRA‘INSTﬁNCIA”J‘CAPTTUtO VIl
INICIO DO PROCESSO - SECAO 1

Ant. 73 - Quando do recebimento do Auto de Tnfracac ou Notificando para Depdsito do Fun
wo de Garantia-NDFG, a auteridade competente determinar que sefa protocoliza
do_e¢ organizade o processo, informando se o infratorn ¢ neincidente. -
§ unieo - Serd considerads neincidente o infraton que for autuade pon ingra -

cao ao mesmo dispositive Legal, antes de deconridos 7 anos da ubti-
ma Amposicao de penalidade.

DA DEFESA - SECAO 11

Art. 14 - A defesa, fommalizada pon esenito e instaudda com documentes que n fundamenta
nem, send apresentada ao ongdo regional, no prazo de 10 dias. contados do he-

cebimento do Auto de Infragao ou da Netificacdo para Deposito do Fundo de

Garantia - NDFG.

§ unico - O interessado nao serd considerado nevel mesmo quande, inexis -
tindo data da notificacao cu da ciencia, venha a apresentan de-
sesa no prazo Legal.

Ant. 25 - A defesa mencivnana: B

I - a autoridade a quem e dinigida;

IT - a quakificagac do interessade;

ITT - 08 motivos do fato e de direito em que se fundamentar;

IV - as diligencias que o interessado pretende sejam efetuadas.

§ 19 - A degesa assinada porn procurador Legalmente comstitulde serd acem

panhada do respective mandato. _

§ 2¢ - As provas documentais, se apresentadas pon cipia, deverao ser au-

Lenticadas .

DAS DILIGENCIAS - SECAO 1711

Att. 26 - A autorddade deferminara, de oficio cu o requerimento do interessado, a
neakizagao de diligencias que Ehe parecerem necessarias a elucidacdo de /
fatos a serem apurados, Lnclusive audigneia de testemunhas, <ndeferindo /
as que considerar procrastinatorias.

Ant. 77 - Sempre que necessario, a autoridade encaminhand a defesa ao autuante ou
notificante para manifestan-se sobre as razoes apresentadas pelo interes-
sado.

DA DECISAC - SECAQ 1V

Att. 28 - A decisao devena sen fundamentada, clara, precisa e objetiva a fim de que
0 interessado possa, de pronte, dan-Lhe cumprimento, ou #equerer ¢ que co
uber em defesa de seu direito.

Ant, 29 - A'decisac podena sen:




Art.

Ant.

1 - de saneamento;
IT - de diligencia;
I11 - pefa procedencia;
1V - pela procedencia pancial;
V- pela improcedencia. ~

30 - Do despache que determinan o saneamento do processo, a healizacao de dild
gencia ou prolatar a decisao de menito, o interessado send intimado por —
escnito, em Linguagem simples, contendo, nesumidamente, Aeus fundamentos,
evitando-se o uso de expressoes vagas, codigos ou siglas.

31 - As inexatidoes mateniais, devidas a Lapso manifestado, a errwos de escrita
ou de caleubos, existentes na deeisdac, poderdo scr cornigidas de oficio /
ou a requerimento do intercsiado.

i

DC CUMPRIMENTC DAS DECISUES - SECAO V

Art,

Ant.

37 - 0 ongac competente dara cilneia da decisdn ao autuadc.ou notificado para
necothen o valon da multa administrativa ou d~ debito para com o FGTS, no
praze de 10 dias, scb pena de cobranca executiva. _
§ 19 - A guia de deposito para hecuwrso ou recofhimente de multa obedecerd

ao modelo e instrucoes proprias do fomulario DARF, e seu respecti
vo valoh serad recolhido dentrno dos 5 dias posterictes a sua expedt
gao lant., 636, § 49, "in fine”, da CLT). -

§ 29 - As Guias de Recolhimento de deposito do FGTS obedecerao modelos e
Anstuigoes expedidas pela Caixa Economica Federnal - CEF.

§ 3¢ - Feita a conferéneda da guia de recolhimento pela Caixa Economica /
Fedenal-CEF, ¢ interessado apresentand a mesma ac 0rgdo noidifican-
te para verificagao do valor quitado e consequente baixa processo.

$ 49 - 05 pancelamentos de dobitos suspendem o processo administrative
quindo fommalizados pela Caixa Economica Federal - CEF, cabendo ac
empregador apresentar a Delegacia Regional do Trabalho, copia  do
acondo e comprovante de seu cumprimento ate quitacdc final, para /
que seja anexado ao respective processo.

33 - A multa administrativa send neduzida de 50% se o ingraton, renunciando ac
necunse, a recolher no prazo de 10 dias, contados do recebimento da noti-
éicagao, da decisac ou da publicgeao do edital. , -

1¢°- 0 deposito da mulia administrativa, para efeilto de recunse, devera
sek nealizado sobre ¢ sew valor Anfegral.

Y 29 - 0 infrator hemeterd uma via da guia de recofhiments, ate o 69 dia apos
sua expedicao, ac orgao notificante, para que seja funtada ac processo.

DOS RECURSOS - CAPITULO VITI

D0 RECURSO VOQLUNTARIO - SECAQ 1

Ant. 34 -

Ant. 35 -

Avt. 36 -

Da decisao que dmpusern multa administrativa ou julgar procedente, ou procedente
em parte, debito para com o FGTS, cabera recunto ao Depto. Naciowal de Fiscali-
zagag do Thabatho ou Depto. Nacional de Seguranca e Saude do Trabalhadur, do ML
nisternio do Thabalho e da Administracie, no prazo de 10 dias, contados da noti=
fleagao da decisac, observado o disposto no § 10 ant. 33 desta Portaria.
0 necurso sera interposto perante a autoridade que houver dmposto a multa ou
julgado o debito para com o FGTS, o conterd os mesmos requisitos da defesa, wno
que couber.
§ unico - 0 recurso da decisao que impuser mubta adminisirativa sera instrulde
com prova de seu deposito, sem a qual nao tera prosseguimento.
0 processo, devidamente {nstruldo e com as contra-razoes de hecuhsos, serd enca
mirhado ao Depfo. Nacional de Fiscalizagao do Trhabalho ou ao Depte. Nacional de
Seguranca e Saude do Trabalhador, do Ministenio do Trabatho e da Administracdo,
no prazo maximo de § dias.

D0 RECURSO DE COFICIO - SECRO 11

Art. 3T -

De foda a declsao fundamentada, que implicar arguivamento do processo, a autord
dade protatora reconrerd de offedo para a auwtornidade competente de instancia su
pesrion.

§ anico - Ndo havende recunso de oficico, ¢ servidon que verificar o fato, comu-
nicara a aulordidade julgadora, para cumprimento daguela formalidade.
Persistindo a {nnegublarnidade, esta deverd sen comunicada a awtoridade
de instancia Auperionr.



DO PROCESSO EM SEGUNDA INSTANCIA - CAPTTULO IX
Art. 38 - Aplica-3¢ as decisoes de segunda instancia o estabefecide nos arnts. 30 ¢ 31 des
ia nohma.
Art, 39 - Proferdda a decisae de segunda instancia, o8 autes serao devolvidos a unidade /
de origem, da seguinte 4orma:
I - Awto de Infragao:
a) para ciencia do {nteressado e devolugao da multa, no caso de previmen-
to de necunso;
bl no caso de nao provimento de necunso, para eiéneda do interessado  de
que ¢ deposito fod conventido em pagamento da mulita.
1T - Notigicacac do Deposito do Furde de Garantia - NDFG:
al no caso de provimento total do necursc, para cigneda do intenessado e
arquivamento do processo; .
b] no caso de nao provimento ou provimento parcial, para recofhern o debi-
to em 10 dins, obedecidn a mesma sistematica dos §§ 29 e 39, arnt, 32,

DA AVOCATORIA - CAPITULO X
AL, 40 - Ao MinilaTro do Trabatho e da Administracac ¢ 4aculiado avcear ao seu exame e de
cisao, as questoes nederentes d fiscalizacdo dos preceitos estabelecidos na CLT

e Legisbacao extravagante, inclusive as nelativas ao FGTS, wno cunso do processo

ou dentrno de 90 dias do despacho {inal. _

§ inico - 0 processaments das avecatonias estd condicionade a prova do previo /
deposite de valon da multa ¢ concomitante intenposicao da defesa  ou
do recunso cabfvel, dentrno do prazo Legal, arquivades os pedidos §ox-

3 mubados sem & observaneiq desses requisitos.
Ant. 41 - Nao cabe pedido de reconsideracdo de ato do Ministro de Trabalho ¢ da Adminis -
trhagac que decidin sobre maténia cbjeto da aveeatiria.

DA DIVIDA PARA COM FGTS E DA COBRANCA DAS MULTAS ADMINISTRATIVAS - CAPTTULO X1

Ant. 42 - Deconddo o prazo de defesa da NDFG, sem a manifestacdo do devedorn ou iubgadas
dmprocedentes suas nazoes ow esaotados todes ob prazos hecunsais, encaminhar-se
a ¢ processe a Procuradonia-Genal da Fazenda Nacional, para execucdo, nos ter -
mos do ant. 18 da Led nQ 8,422, de 13/05/92.

At. 43 - A multa ddministrativa send encaminhada para cobranga & Procuradonia da Fazenda.

DISPOSICOES GERAIS - CAPITULO XIT

Arc. 44 - Todo documento diilgido a autonidade que nac temha competéncia para decidin so-
bre a matenin send encaminhado ao Grgac competente, no prazo maxime de 5 dias.

Art. 45 - 0 Ministenio do Trabatho e da Adainistracdo adotard jurisprudencda sumulada dos
Tribunais Superiores.

Art, 46 - Ao Secretanio Nacional do Thabatho compete nescluen casos omissos nesia Pordaria.

Art. 47 - Esta Porntania entrna em vigox na data de sua publicacio, hevogada a Portaria nd
3.059, de 13/03/90 o demais disposigoes em contrario. "




