Rotinas de Pessoal & Recursos Humanos
www.sato.adm.br - sato@sato.adm.br - fone (11) 4742-6674

sato

www_sato, adm.br

Legislacao Consultoria Assessoria Informativos Treinamento Auditoria Pesquisa Qualidade

Relatorio Trabalhista

N2 100 14/12/2015

Sumario:

e DCTF - DECLARACAO DE DEBITOS E CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS - NOVAS INSTRUCOES
CHECK SUA ROTINA DE TRABALHO - LEMBRETES

DCTF - DECLARACAO DE DEBITOS E CREDITOS TRIBUTARIOS
FEDERAIS - NOVAS INSTRUCOES

A Instrucao Normativa n? 1.599, de 11/12/15, DOU de 14/12/15, da Secretaria da Receita Federal do Brasil, dispos
sobre a Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF) e revogou a Instrucdo Normativa n? 1.110, de
24/12/10, DOU de 27/12/10. Na integra:

O Secretério da Receita Federal do Brasil, no uso da atribuigdo que Ihe confere o inciso Ill do art. 280 do Regimento Interno
da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF n® 203, de 14 de maio de 2012, e tendo em vista o
disposto no art. 5° do Decreto-Lei n? 2.124, de 13 de junho de 1984, no art. 16 da Lei n® 9.779, de 19 de janeiro de 1999, no
art. 18 da Medida Proviséria n® 2.189-49, de 23 de agosto de 2001, no art. 90 da Medida Proviséria n® 2.158-35, de 24 de
agosto de 2001, no art. 72 da Lei n® 10.426, de 24 de abril de 2002, e no art. 18 da Lei n® 10.833, de 29 de dezembro de 2003,
resolve:

Art. 12 - As normas disciplinadoras da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF) sdo as estabelecidas
nesta Instrugdo Normativa.

CAPITULO I - DA OBRIGATORIEDADE DE APRESENTACAO DA DCTF
Art. 22 - Deverao apresentar a Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais Mensal (DCTF Mensal):

| - as pessoas juridicas de direito privado em geral, inclusive as equiparadas, as imunes e as isentas, de forma centralizada,
pela matriz;
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Il - as unidades gestoras de orgamento:

a) dos 6rgaos publicos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario dos Estados e do Distrito Federal e dos Poderes
Executivo e Legislativo dos Municipios; e

b) das autarquias e fundagdes instituidas e mantidas pela administragao publica da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios;

Il - os consércios que realizem negécios juridicos em nome préprio, inclusive na contratagdo de pessoas juridicas e fisicas,
com ou sem vinculo empregaticio;

IV - as entidades de fiscalizagao do exercicio profissional (conselhos federais e regionais), inclusive a Ordem dos Advogados
do Brasil (OAB);

V - os fundos especiais criados no ambito de quaisquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, bem como dos Ministérios Publicos e dos Tribunais de Contas, quando dotados de personalidade juridica sob a
forma de autarquia; e

VI - as Sociedades em Conta de Participagao (SCP), inscritas no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) na condicao
de estabelecimento matriz.

§ 12 - Para fins do disposto no inciso Il do caput, considera-se unidade gestora de orgamento aquela autorizada a executar
parcela do orgamento da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

§ 2° - A aplicagao do disposto na alinea "b" do inciso Il do caput fica sobrestada até ulterior deliberagdo, em relagdo as
autarquias e fundagoes instituidas e mantidas pela administragéo publica da Unido.

§ 32 - As informag0es relativas as SCP inscritas no CNPJ na condigéo de estabelecimento filial devem ser apresentadas pelo
socio ostensivo, em sua prépria DCTF.

CAPITULO Il - DA DISPENSA DE APRESENTACAO DA DCTF

Art. 32 - Estdo dispensadas da apresentagdo da DCTF:

| - as Microempresas (ME) e as Empresas de Pequeno Porte (EPP) enquadradas no Regime Especial Unificado de
Arrecadagao de Tributos e Contribuigbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional),
instituido pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, relativamente aos periodos abrangidos por esse
regime, observado o disposto no inciso | do § 2° deste artigo;

Il - os érgéos publicos da administragao direta da Unido;

lll - as pessoas juridicas e demais entidades de que trata o caput do art. 2° em inicio de atividades, referente ao periodo
compreendido entre 0 més em que forem registrados seus atos constitutivos até o més anterior aquele em que for efetivada a
inscricdo no CNPJ; e

IV - as pessoas juridicas e demais entidades de que trata o caput do art. 2°, desde que estejam inativas ou nao tenham
débitos a declarar, a partir do 2° més em que permanecerem nessa condi¢do, observado o disposto nos incisos Il e IV do §
2° deste artigo.

§ 19 - Sao também dispensadas da apresentagdo da DCTF, ainda que se encontrem inscritas no CNPJ ou que tenham seus
atos constitutivos registrados em Cartério ou Juntas Comerciais:

| - os condominios edilicios;
Il - os grupos de sociedades, constituidos na forma prevista no art. 265 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

Il - os consorcios, desde que néo realizem negocios juridicos em nome préprio, inclusive na contratagcdo de pessoas juridicas
ou fisicas, com ou sem vinculo empregaticio;

IV - os clubes de investimento registrados em Bolsa de Valores, segundo as normas fixadas pela Comissdo de Valores
Mobiliarios (CVM) ou pelo Banco Central do Brasil (Bacen);

V - os fundos de investimento imobiliario que ndo se enquadrem no disposto no art. 22 da Lei n? 9.779, de 19 de janeiro de
1999;
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VI - os fundos mutuos de investimento imobiliario, sujeitos as normas do Bacen ou da CVM;

VIl - as embaixadas, missbes, delegacdes permanentes, consulados-gerais, consulados, viceconsulados, consulados
honorarios e as unidades especificas do Governo brasileiro no exterior;

VIII - as representagbes permanentes de organizagdes internacionais;
IX - 0s servigos notariais e registrais (cartorios) de que trata a Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973;

X - os fundos especiais de natureza contabil ou financeira, ndo dotados de personalidade juridica, criados no &mbito de
quaisquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como dos Ministérios Publicos e dos
Tribunais de Contas;

Xl - os candidatos a cargos politicos eletivos e os comités financeiros dos partidos politicos, nos termos da legislacdo
especifica;

XIl - as incorporagdes imobiliarias objeto de opgéo pelo Regime Especial de Tributagédo (RET) de que trata a Lei n® 10.931, de
2 de agosto de 2004;

Xl - as empresas, fundagbes ou associagdes domiciliadas no exterior que possuam no Brasil bens e direitos sujeitos a
registro de propriedade ou posse perante 6rgaos publicos, localizados ou utilizados no Brasil;

XIV - as comissdes, sem personalidade juridica, criadas por ato internacional celebrado pela Republica Federativa do Brasil e
1 ou mais paises, para fins diversos;

XV - as comissdes de conciliagao prévia de que trata o art. 12 da Lei n? 9.958, de 12 de janeiro de 2000; e

XVI - os representantes comerciais, corretores, leiloeiros, despachantes e demais pessoas fisicas que exergam
exclusivamente a representacao comercial autbnoma sem relagédo de emprego e que desempenhem, em carater ndo eventual
por conta de 1 ou mais pessoas, a mediacdo para a realizagcdo de neg6cios mercantis, nos termos do art. 12 da Lei n® 4.886,
de 9 de dezembro de 1965, quando praticada por conta de terceiros.

§ 2° - Nao estao dispensadas da apresentacdo da DCTF:

| - as ME e as EPP enquadradas no Simples Nacional que estejam sujeitas ao pagamento da Contribuicdo Previdenciaria
sobre a Receita Bruta (CPRB), nos termos dos arts. 7° e 82 da Lei n? 12.546, de 14 de dezembro de 2011, na qual deverdo
informar os valores relativos a referida contribuicao;

Il - as pessoas juridicas excluidas do Simples Nacional, quanto as DCTF relativas aos fatos geradores ocorridos a partir da
data em que a exclusao produzir efeitos;

Il - as pessoas juridicas e demais entidades de que trata o caput do art. 2° que estejam inativas ou ndo tenham débitos a
declarar:

a) em relagdo ao més de ocorréncia do evento, nos casos de extingdo, incorporagéo, fusdo e cisdo parcial ou total; e

b) em relacdo ao ultimo més de cada trimestre do ano-calendario, quando no trimestre anterior tenha sido informado que o
pagamento do Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ) e da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL) seria
efetuado em quotas;

IV - as pessoas juridicas e demais entidades de que trata o caput do art. 22 que ndo tenham débitos a declarar:

a) em relagdo ao més de janeiro de cada ano-calendario, na qual poderdo comunicar, se for o caso, a opgao pelo regime
(caixa ou competéncia) segundo o qual as variagdes monetarias dos direitos de crédito e das obrigacdes do contribuinte, em
funcdo da taxa de ca&mbio, serdo consideradas para efeito de determinagdo da base de calculo do IRPJ, da CSLL, da
Contribuicdo para o Programa de Integracdo Social e para o Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor Publico
(Contribuicao para o PIS/Pasep) e da Contribuigao para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins); e

b) em relagdo ao més subsequente ao da publicacdo da Portaria Ministerial que comunicar a oscilagcdo da taxa de cambio, na
hipétese de alteracdo da opgéo pelo regime de competéncia para o regime de caixa prevista no art. 5° da Instrugdo Normativa
RFB n? 1.079, de 3 de novembro de 2010.

§ 3% - Na hipétese prevista no inciso Il do § 2°% néo deverdo ser informados na DCTF os valores apurados pelo Simples
Nacional.
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§ 42 - O enquadramento da pessoa juridica no Simples Nacional ndo dispensa a apresentagdo das DCTF referentes aos
periodos anteriores a sua inclusdo no regime.

§ 52 - Nas hipoteses previstas no inciso IV do caput deste artigo, as pessoas juridicas e as demais entidades de que trata o
caput do art. 2° voltarao a condigao de obrigadas a entrega da DCTF a partir do més em que tiverem débitos a declarar.

CAPITULO lll - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DCTF

Art. 4° - A DCTF devera ser elaborada mediante a utilizagdo dos programas geradores de declaragéo, disponiveis na pagina
da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) na Internet, no endereco .

§ 12 - A DCTF deve ser apresentada mediante sua transmissao pela Internet com a utilizacdo do programa Receitanet,
disponivel no enderego eletronico referido no caput.

§ 2° - Para a apresentagao da DCTF, é obrigatéria a assinatura digital da declaragdo mediante utilizagdo de certificado digital
valido, inclusive para as ME e as EPP enquadradas no Simples Nacional de que trata o inciso | do § 2° do art. 32, ndo se
aplicando, nesse caso, a excegao prevista no art. 12 da Instrugdo Normativa RFB n? 969, de 21 de outubro de 2009.

§ 32 - O disposto nos §§ 12 e 2?2 aplica-se, inclusive, aos casos de extingao, incorporagao, fusao e cisio total ou parcial.

CAPITULO IV - DO PRAZO PARA APRESENTACAO DA DCTF

Art. 52 - A DCTF deve ser apresentada até o 152 dia Util do 22 més subsequente ao de ocorréncia dos fatos geradores.

§ 12 - O disposto no caput aplica-se, inclusive, aos casos de extingdo, incorporacao, fusao e cisao total ou parcial.

§ 2° - A obrigatoriedade de apresentacao na forma prevista no § 12 ndo se aplica para a incorporadora, nos casos em que as
pessoas juridicas, incorporadora e incorporada, estejam sob 0 mesmo controle societario desde o ano-calendario anterior ao

do evento.

§ 3?2 - No caso de exclusdo do Simples Nacional, a pessoa juridica fica obrigada a apresentar as DCTF relativas aos fatos
geradores ocorridos:

| - desde o inicio das atividades, no caso de ter ultrapassado, no ano-calendario de inicio de atividade, em mais de 20%, o
limite de receita bruta proporcional ao nimero de meses de funcionamento nesse ano-calendario, previsto no § 2° do art. 3°
da Lei Complementar n? 123, de 2006;

Il - a partir do més de ocorréncia do evento excludente, na constatagdo das situagdes previstas nos incisos Il a Xll do caput
do art. 29 da Lei Complementar n? 123, de 2006;

Il - a partir do més seguinte a ocorréncia do evento excludente:

a) no caso de ter ultrapassado, no ano-calendario, em mais de 20%, o limite de receita bruta anual previsto no inciso Il do
caput do art. 3% da Lei Complementar n® 123, de 2006; ou

b) na constatacdo das situagées previstas no § 4° do art. 3% ou nos incisos | a lll e VI a XVI do caput do art. 17 da Lei
Complementar n® 123, de 2006;

IV - a partir de 12 de janeiro do ano-calendario subsequente a ocorréncia do evento excludente:
a) no caso de ter ultrapassado, no ano-calendario de inicio de atividade, em até 20%, o limite de receita bruta proporcional ao
numero de meses de funcionamento nesse ano-calendario, previsto no § 2° do art. 3% da Lei Complementar n® 123, de 2006;

ou

b) no caso de ter ultrapassado, no ano-calendario, em até 20%, o limite de receita bruta anual previsto no inciso Il do caput
do art. 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006;

V - a partir do ano-calendario subsequente ao da ciéncia da comunicagao da exclusdo, na constatagdo da situagao prevista

no inciso V do caput do art. 17 da Lei Complementar n® 123, de 2006, exceto na hip6tese prevista no § 2° do art. 31 da
referida Lei.
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§ 4° - A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional que se enquadrar no disposto no inciso | do § 3° deste artigo e comunicar
espontaneamente sua exclusdo do regime devera apresentar as DCTF, relativas aos fatos geradores ocorridos a partir do
inicio de atividade, até o ultimo dia atil do més subsequente aquele em que for ultrapassado o limite de receita bruta.

§ 52 - No caso de comunicagao de exclusao por opgao da ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, a pessoa juridica fica
obrigada a apresentar as DCTF relativas aos fatos geradores ocorridos a partir da data em que a exclusédo produzir efeitos.
CAPITULO V - DOS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES DECLARADOS NA DCTF

Art. 62 - A DCTF contera informagdes relativas aos seguintes impostos e contribuicdes administrados pela RFB:

I - IRPJ;

Il - Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF);

Il - Imposto sobre Produtos Industrializados (IPl);

IV - Imposto sobre Operagdes de Crédito, Cambio e Seguro, ou Relativas a Titulos ou Valores Mobiliarios (IOF);

V - CSLL;

VI - Contribuigao para o PIS/Pasep;

VII - Cofins;

VIII - Contribuicao Proviséria sobre Movimentagdo ou Transmissdo de Valores e Créditos e Direitos de Natureza Financeira
(CPMF), até 31 de dezembro de 2007;

IX - Contribuigéo de Intervengdo no Dominio Econémico incidente sobre a importagdo e a comercializagao de petréleo e seus
derivados, gas natural e seus derivados, e alcool etilico combustivel (Cide-Combustivel);

X - Contribuicdo de Intervengdo no Dominio Econdémico destinada a financiar o Programa de Estimulo a Interagdo
Universidade-Empresa para o Apoio a Inovagéo (Cide-Remessa);

XI - Contribuicao do Plano de Seguridade Social do Servidor Publico (CPSS); e
XII - CPRB de que tratam os arts. 7° e 82 da Lei n® 12.546, de 2011.
§ 12 - Os valores relativos a impostos e contribuigdes exigidos em langamento de oficio ndo deverao ser informados na DCTF.

§ 2° - Os valores referentes ao IPI e a Cide-Combustivel deverao ser informados, por estabelecimento, na DCTF apresentada
pela matriz.

§ 32 - Os valores relativos ao IRPJ, a CSLL, a Contribuicao para o PIS/Pasep e a Cofins pagos na forma prevista no caput do
art. 4° da Lei n® 10.931, de 2004, devem ser informados na DCTF da pessoa juridica incorporadora, por incorporagao
imobiliaria, no grupo Regime Especial de Tributagdo/Pagamento Unificado de Tributos.

§ 4° - Os valores referentes a CSLL, a Cofins e a Contribuigao para o PIS/Pasep, retidos na fonte pelas pessoas juridicas de
direito privado na forma prevista no art. 30 da Lei n® 10.833, de 29 de dezembro de 2003, e os valores relativos a Cofins e a
Contribuicao para o PIS/Pasep, retidos na forma prevista no § 32 do art. 3° da Lei n? 10.485, de 3 de julho de 2002, devem ser
informados na DCTF no grupo Contribuicdes Sociais Retidas na Fonte (CSRF).

§ 52 - Os valores referentes ao IRPJ, a CSLL, a Cofins e a Contribuicdo para o PIS/Pasep, retidos na fonte pelas empresas
publicas, sociedades de economia mista e demais entidades na forma prevista no inciso Il do art. 34 da Lei n® 10.833, de
2003, devem ser informados na DCTF no grupo Contribuigbes Sociais e Imposto sobre a Renda Retidos na Fonte (Cosirf).

§ 6° - Os valores referentes a CSLL, a Cofins e a Contribuigao para o PIS/Pasep retidos pelos 6rgaos, autarquias e fundagdes
dos Estados, Distrito Federal e Municipios, que tenham celebrado convénio com a RFB nos termos do art. 33 da Lei n®
10.833, de 2003, devem ser informados na DCTF no grupo Cosirf.

§ 7° - Os valores relativos ao IRRF incidentes sobre rendimentos pagos a qualquer titulo a servidores e empregados dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como de suas autarquias e fundagdes, recolhidos pelos referidos entes e
entidades, no cédigo de receita 0561, ndo devem ser informados na DCTF.
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§ 82 - Os valores referentes ao IRRF retido pelos fundos de investimento que ndo se enquadrem no disposto no art. 2° da Lei
n? 9.779, de 1999, deverao ser informados na DCTF apresentada pelo administrador.

§ 92 - Na hipétese de tornarem-se exigiveis os tributos administrados pela RFB em decorréncia do descumprimento das
condigbes que ensejaram a aquisigao de bens e servigos com isengéo, suspensao, redugdo de aliquota ou ndo incidéncia, a
pessoa juridica adquirente devera retificar a DCTF referente ao periodo de aquisi¢do dos bens ou dos servigos no mercado
interno para inclusdo, na condi¢do de responsavel, dos valores relativos aos tributos ndo pagos.

§ 10 - Na hipétese de tornarem-se exigiveis os tributos administrados pela RFB em decorréncia do descumprimento das
condigbes que ensejaram a importacao de bens e servigos com isengéo, suspensao, reducao de aliquota ou ndo incidéncia, a
pessoa juridica importadora devera retificar a DCTF referente ao periodo de importacdo dos bens ou dos servigos para
inclusao dos valores relativos aos tributos nao pagos.

§ 11 - Os valores referentes a CPRB, cujos recolhimentos deverdo ser efetuados de forma centralizada pelo estabelecimento
matriz, nos mesmos moldes das demais contribuigdes sociais incidentes sobre a receita bruta, deverdo ser informados na
DCTF apresentada pelo estabelecimento matriz.

CAPITULO VI - DAS PENALIDADES

Art. 72 - O sujeito passivo que deixar de apresentar a DCTF no prazo fixado ou que a apresentar com incorregdes ou
omissdes sera intimado a apresentar declaragdo original, no caso de ndo apresentagado, ou a prestar esclarecimentos, nos
demais casos, no prazo estipulado pela RFB, e ficara sujeito as seguintes multas:

| - de 2% ao més-calendario ou fragao, incidente sobre o montante dos impostos e contribui¢des informados na DCTF, ainda
que integralmente pago, no caso de falta de entrega da declaragdo ou a sua entrega depois do prazo, limitada a 20%,
observado o disposto no § 3% e

Il - de R$ 20,00 para cada grupo de 10 informagdes incorretas ou omitidas.

§ 19 - Para efeito de aplicagdo da multa prevista no inciso | do caput, sera considerado como termo inicial o dia seguinte ao
término do prazo fixado para a entrega da declaragdo e como termo final a data da efetiva entrega ou, no caso de nao
apresentagao, a data da lavratura do auto de infragéo.

§ 2° - Observado o disposto no § 32, as multas serao reduzidas:

| - em 50%, quando a declaracéo for apresentada depois do prazo, mas antes de qualquer procedimento de oficio; ou

Il - em 25%, se houver a apresentagdo da declaragao no prazo fixado na intimagao. § 3° A multa minima a ser aplicada sera
de:

I - R$ 200,00, tratando-se de pessoa juridica inativa; e
Il - R$ 500,00, tratando-se de pessoa juridica ativa.

§ 4° - Na hipotese prevista no § 3° do art. 5°, sera devida multa por atraso na entrega da DCTF, calculada na forma prevista
no caput, desde a data fixada para a entrega de cada declaragéo.

§ 5° - Na hipétese prevista no § 4° do art. 52, vencido o prazo, sera devida multa por atraso na entrega da DCTF, calculada na
forma prevista no caput, desde a data originalmente fixada para a entrega de cada declaragéao.

§ 6° - As multas de que trata este artigo seréo exigidas mediante langamento de oficio.

§ 7° - Em se tratando de érgéos publicos da administracédo direta dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, as multas
a que se refere este artigo serdo langadas em nome do respectivo ente da Federacao a que pertengam.

§ 82 - Em se tratando de autarquias e fundagdes instituidas e mantidas pela administragdo publica da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, que se constituam em unidades gestoras de orgcamento, as multas a que se refere este
artigo seréo langadas em nome da respectiva autarquia ou fundagao.

§ 92 - Considera-se pessoa juridica inativa, para fins da DCTF, aquela que nao tenha efetuado qualquer atividade operacional,

nao operacional, patrimonial ou financeira, inclusive aplicacdo no mercado financeiro ou de capitais, durante todo o més-
calendario.
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§ 10 - Na hipétese prevista no § 9%, o pagamento, no méscalendario a que se referir a declaragéo, de tributo relativo a
mesescalendario anteriores e de multa pelo descumprimento de obrigacdo acessoéria ndo descaracteriza a pessoa juridica
como inativa no méscalendario.

CAPITULO VIl - DO TRATAMENTO DOS DADOS INFORMADOS NA DCTF

Art. 82 - Os valores informados na DCTF serdo objeto de procedimento de auditoria interna.

§ 12 - Os saldos a pagar relativos a cada imposto ou contribuicdo informados na DCTF, bem como os valores das diferengas
apuradas em procedimentos de auditoria interna, relativos as informagdes indevidas ou ndo comprovadas prestadas na DCTF
sobre pagamento, parcelamento, compensagao ou suspensao de exigibilidade, poderédo ser objeto de cobranga administrativa
com 0s acréscimos moratorios devidos e, caso nao liquidados, serdo enviados para inscricdo em Divida Ativa da Unido
(DAU).

§ 22 - Os avisos de cobranga referentes a cobranga administrativa de que trata o § 1° deverdo ser consultados por meio da
Caixa Postal Eletrénica da Pessoa Juridica, disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) no enderego
§ 3?2 - Ainscricdo em DAU sera efetuada:

| - no caso de unidades gestoras de orcamento dos 6rgdos publicos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario dos
Estados e do Distrito Federal e dos Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios, em nome do respectivo ente da
Federagao a que pertengam; e

Il - no caso de unidades gestoras de orgamento das autarquias e fundagdes instituidas e mantidas pela administragéo publica
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em nome da prépria autarquia ou fundagéo.

CAPITULO VIl - DA RETIFICACAO DA DCTF

Art. 92 - A alteracdo das informacgdes prestadas em DCTF, nas hipdteses em que admitida, serd efetuada mediante
apresentacdo de DCTF retificadora, elaborada com observancia das mesmas normas estabelecidas para a declaragao

retificada.

§ 12 - A DCTF retificadora terd a mesma natureza da declaracédo originariamente apresentada e servira para declarar novos
débitos, aumentar ou reduzir os valores de débitos ja informados ou efetivar qualquer alteragao nos créditos vinculados.

§ 2° - A retificagéo nao produzira efeitos quando tiver por objeto:

| - reducéo dos débitos relativos a impostos e contribuigdes:

a) cujos saldos a pagar ja tenham sido enviados a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) para inscrigdo em DAU;
b) cujos valores apurados em procedimentos de auditoria interna, relativos as informagées indevidas ou ndo comprovadas
prestadas na DCTF, sobre pagamento, parcelamento, compensagao ou suspenséo de exigibilidade, ja tenham sido enviados
a PGFN para inscricdo em DAU; ou

) que tenham sido objeto de exame em procedimento de fiscalizagao; e

Il - alteragdo dos débitos de impostos e contribuicbes em relagado aos quais o sujeito passivo tenha sido intimado de inicio de
procedimento fiscal.

§ 32 - A retificacdo de valores informados na DCTF, que resulte em alteragdo do montante do débito ja enviado a PGFN para
inscricdo em DAU ou de débito que tenha sido objeto de exame em procedimento de fiscalizagdo, somente podera ser
efetuada pela RFB nos casos em que houver prova inequivoca da ocorréncia de erro de fato no preenchimento da declaracao
e enquanto néo extinto o direito de a Fazenda Publica constituir o crédito tributario correspondente aquela declaracéo.

§ 4° - Na hipétese prevista no inciso Il do § 29, havendo recolhimento anterior ao inicio do procedimento fiscal, em valor
superior ao declarado, a pessoa juridica podera apresentar declaragéo retificadora, em atendimento a intimagao fiscal e nos
termos desta, para sanar erro de fato, sem prejuizo das penalidades calculadas na forma prevista no art. 7°.

§ 5° - O direito do sujeito passivo de pleitear a retificacdo da DCTF extingue-se em 5 anos contados a partir do 12 dia do
exercicio seguinte aquele ao qual se refere a declaragao.
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§ 6° - A pessoa juridica que apresentar DCTF retificadora alterando valores que tenham sido informados:

| - na Declaragdo de Informagdes Econbémico-Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ), devera apresentar, também, DIPJ
retificadora; e

Il - no Demonstrativo de Apuragao de Contribuicées Sociais (Dacon), devera apresentar, também, Dacon retificador.

Art. 10 - As DCTF retificadoras poderéo ser retidas para anélise com base na aplicagdo de parametros internos estabelecidos
pela RFB.

§ 12 - O sujeito passivo ou o responsavel pelo envio da DCTF retida para andlise sera intimado a prestar esclarecimentos ou
apresentar documentagdo comprobatéria sobre as possiveis inconsisténcias ou indicios de irregularidade detectados na

andlise de que trata o caput.

§ 2° - A intimagao podera ser efetuada de forma eletrdnica, observada a legislagédo especifica, prescindindo, neste caso, de
assinatura.

§ 3?2 - O ndo atendimento a intimagéo no prazo determinado ensejara a nao homologacao da retificagao.
§ 4° - Nao produzirdo efeitos as informagoes retificadas:

| - enquanto pendentes de analise; e
Il - ndo homologadas.

§ 5° - E facultado ao suijeito passivo, no prazo de 30 dias contado da data da ciéncia da decisdo que nao homologou a DCTF
retificadora, apresentar impugnacao dirigida a Delegacia da Receita Federal do Brasil de Julgamento (DRJ) de sua jurisdigao,
nos termos do Decreto n® 70.235, de 6 de margo de 1972.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 - Havendo recolhimento anterior ao inicio do procedimento fiscal e encontrando-se a pessoa juridica omissa na
entrega da DCTF, podera apresentar declaragéo original, em atendimento a intimagéo e nos termos desta, para informar os
valores recolhidos espontaneamente, sem prejuizo das penalidades calculadas na forma prevista no art. 7°.

Art. 12 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial da Unido.

Art. 13 - Fica revogada a Instrugcdo Normativa RFB n® 1.110, de 24 de dezembro de 2010.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID

( CHECK SUA ROTINA DE TRABALHO - LEMBRETES

PREVIDENCIA SOCIAL

¢ Manutengdo do calendario de vacinagdes periddicas, para efeito de pagamento de salario-familia, bem como também
para efeito de contratagdo (Portaria n® 597, de 08/04/04, DOU de 12/04/04, do Ministro de Estado da Saude - RT
053/2004).

* Fixacado da copia da GPS, relativo ao més de competéncia anterior, no quadro de horario de trabalho, durante o prazo de
um més (prazo alterado pelo Decreto n® 1.843, de 25/03/96 - antes era de 6 meses);
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Envio da copia da GPS, devidamente quitada, ao sindicato profissional, até o dia 10 de cada més subsequente ao de
competéncia;
Outros.

TRABALHISTA

Treinamento/cursos: Empresas com mais de 100 empregados, deverdo manter programas especiais de incentivos e
aperfeicoamento profissional da mao-de-obra (art. 390C, da CLT - Lei n® 9.799/99);

Deficientes fisicos - Empresas com 100 ou mais empregados estdao obrigadas a preencher de 2 a 5% de seus cargos com
beneficiarios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora de deficiéncia habilitada (Lei n® 7.853/89,
regulamentada pelo Decreto n? 3.298/99);

Vencimento de exames médicos - Renovagao periddica;

Acordo Coletivo de Compensacao de Horas Semanais para menores (renovagao a cada 2 anos);

Quadro de Horario de Trabalho (modelo Unico para menores e adultos);

Quadro que trata da protecdo de menores (fixado em local visivel e de grande circulagéo);

Cartao Externo (Office-Boy; Vendedores Externos; Motoristas; etc);

Atualizagao das fichas de registro de empregados ou livro;

Atualizagdo das CTPS de empregados;

Outros.

IMPOSTO DE RENDA

Declaragéao de dependentes para Imposto de Renda (admisséo, alteragdo e no més de janeiro de cada ano);

Manutengéo da PAT (Programa de Alimentagao do Trabalhador) da empresa tomadora e das empresas

fornecedoras (cozinha industrial, refei¢des transportadas, administragdo de cozinha industrial, cesta de alimentos, ticket
alimentagao, etc);

Outros.

SEGURANGCA E SAUDE DO TRABALHO

¢ Implanta¢do do Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais - NR 9;

¢ Implantagao do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - NR 7;

* Renovagao dos exames médicos - NR 7;

¢ Validade dos extintores de incéndio;

¢ Manutengéao dos hidrantes;

¢ Elaboracao do Mapa de Riscos Ambientais pela CIPA;

¢ SIPAT (Semana Interna de Prevencao de Acidentes do Trabalho);

¢ Composigao da CIPA, de acordo com a quantidade de empregados x grau de risco;

¢ Validade do Relatério de Inspecao de caldeiras, compressores, etc.;

* Inspecao Prévia de funcionamento do estabelecimento;

¢ CIPA - término de gestao e reelei¢do (edital de convocagédo com 45 dias de antecedéncia ao término);

¢ |audo Técnico Ambiental, expedido por médico do trabalho ou engenheiro de seguranca do trabalho, contendo
informacdes sobre a existéncia de tecnologia de protec¢éo coletiva que diminua a intensidade do agente agressivo a limites
de tolerancia e recomendagao sobre a sua adogao pelo estabelecimento respectivo (art. 58, Lei n® 8213/91, alterada pela
MP n® 1.523/96 e reedigbes posteriores; e aprovada pela Lei n® 9.528, 10/12/97, DOU de 11/12/97;

¢ Perfil profissiografico, entrega na ocasiao do desligamento do empregado (art. 58, Lei n® 8213/91, alterada pela MP n?
1.523/96 e reedigbes posteriores);

e (Cursos de diregao defensiva, primeiros socorros e outros determinados pelo CONTRAN, aos motoristas de empresas de
mantenhm frotas de veiculos (Lei n® 9.503, de 23/09/97, art. 150 - Codigo de Transito Brasileiro).

e Qutros.

SENAI/'SENAC

Certificado da Escola Senai (Decreto n® 31.546, de 06/10/52);
Quantidade de menores aprendizes (proporcionalidade);
Outros.
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VALE TRANSPORTE

* Concessao do VT (municipal, intermunicipal, metr6 e trem);
Termo de compromisso e informagao sobre enderecgo residencial e meio de transporte, firmado pelo empregado usuario
do VT, renovado a cada ano (art. 7°, § 12, Decreto n® 95.247/87);

e Qutros.

CRECHES

¢ Vencimento do contrato com creche (distrital, publica ou privada, pela propria empresa, regime comunitario, SESI, SESC,

LBA ou entidades sindicais);
e Qutros.

CONVENGAO COLETIVA DO TRABALHO

Observar exigéncias do Acordo ou Convengéo Coletiva;

e Qutros.

VIGILANCIA SANITARIA DO ESTADO

¢ Observar a legislagao pertinente junto ao setor fiscal.

TREINAMENTOS OBRIGATORIOS

DESTINADO TREINAMENTO FUNDAMENTA(}AO LEGAL
Todos, de empresas com mais de 100 Manutengéo programas especiais de incentivos CLT, Art. 390-C
empregados e aperfeicoamento profissional da mao-de-obra.

Condutores para operar a frota de veiculos

Direcao defensiva, primeiros socorros e outros
conforme normatizacdo do CONTRAN.

Lei n? 9.5083, de 23/09/97 (Cddigo de Transito),
art. 150, Paragrafo unico.

Motoristas de veiculos rodoviarios
transportadores de produtos perigosos

Treinamento especifico para habilitagdo em
sua area profissional.

Resolugao n? 70, de 23/09/98, do Conselho
Nacional de Transito - CONTRAN

Membros da CIPA

Treinamento para os membros da CIPA,
titulares e suplentes, antes da posse. (*)

NR 05 - CIPA, subitem 5.32

Todos empregados envolvidos

Treinamento sobre sobre 0 uso adequado,
guarda e conservagao do EPI

NR 06 - Equipamento de Prote¢éo Individual,
subitem 6.6.1 (Portaria n® 25, de 15/10/01,
DOU de 17/10/01)

Todos empregados envolvidos

Treinamento quanto aos procedimentos que
assegurem a sua eficiéncia e de informagao
sobre as eventuais limitagdes de protegao que
oferecam.

NR 09 - PPRA, subitem 9.3.5.3 (Portaria n° 25,
de 29/12/94, DOU de 30/12/94, Republicada
no DOU de 15/02/95)

Todos empregados envolvidos nos trabalhos
com instalagdes elétricas energizadas

Treinamento de segurancga para trabalhos com
instalagoes elétricas energizadas. Observar
também o treinamento de reciclagem bienal
Nota: A empresa devera preparar "empregados
autorizados" com treinamento de primeiros
socorros (situacdo de emergéncia).

NR 10 - Seguranga em Instalagdes e Servigos
em Eletricidade, subitens 10.6, 10.7, 10.8 €
10.12 (Portaria n® 598, de 07/12/04, DOU de

08/12/04)

Operadores de equipamentos de transporte,
com forga motriz prépria (empilhadeira, ponte
rolante, etc.)

Treinamento especifico para operagao de
equipamentos de transporte motorizado

NR 11 - Transporte, Movimentagao,
Armazenagem e Manuseio de Materiais,
subitem 11.1

Operadores de prensas ou equipamentos
similares

Operacao de prensas e movimentagao, troca
de ferramentas, estampos e matrizes

NR 12 - Maquinas e Equipamentos - Anexo 2 -
itens 29 e 30 - PPRPS - Programa de
Prevencéo de Riscos em Prensas e Similares
Nota: O PPRPS esta em processo de inclusao,
como anexo Il da NR-12, em atendimento as
disposi¢oes da CPN-PP, criada pela portaria
50/97 da DRTE/SP, MTE, e atendendo as
disposicdes da Convengéao Coletiva da
Industria Metallrgica do Estado de Sao Paulo,
firmada em 29/11/02.

A Portaria n? 383, de 24/02/03, DOU de
26/02/03, da Delegacia Regional do Trabalho
em Sao Paulo, criou a Comissao Tripartite

www.sato.adm.br

10




Permanente de Negociagao sobre Protegao de
Magquinas e Equipamentos na Industria
Metalurgica no Estado de Sao Paulo.

Operadores de motosserra

Treinamento para utilizagdo segura da maquina

NR 12 - Maquinas e Equipamentos, Anexo |

Operador de Caldeira

Operagao de caldeiras, inclusive com estagio
pratico

NR 13 - Caldeiras e Vasos de Pressao,
subitem 13.3.5

Todos empregados designados para o
transporte manual regular de cargas

Treinamento ou instrugdes satisfatérias quanto
aos métodos de trabalho que devera utilizar,
com vistas a salvaguardar sua saude e prevenir
acidentes.

NR 17 - Ergonomia, subitem 17.2

Todos os empregados

Treinamento (admissional e periédico) visando
a garantir a execugao de suas atividades com
seguranca.

NR 18 - Condicdes e Meio Ambiente de
Trabalho na Industria da Construgéo, subitem
18.28

Todos empregados envolvidos na implantagéo,
operagao e manutengao de instalagbes
elétricas, bem como os envolvidos no
transporte de explosivos e acessorios

Treinamento continuado em manuseio e
operagao de equipamentos de combate a
incéndios e explosdes, bem como para
prestacao de primeiros socorros a acidentados.
Nota: O treinamento é especifico para
empregados envolvidos no transporte de
explosivos e acessorios.

NR 22 - Seguranga e Saude Ocupacional na
Mineragao, subitens 22.20.17 e 22.21.17

Todos empregados

Treinamento de prevengao e combate de
incéndios (Exercicio de alerta).

Nota 1: Os planos de exercicio de alerta
deverao ser preparados como se fossem para
um caso real de incéndio.

Nota 2: Este treinamento é também
denominado de "brigada de incéndio”

NR 23 - Protecdo Contra Incéndios, subitem
23.8

Sinaleiro

Treinamento adequado para aquisi¢cdo de
conhecimento do codigo de sinais de mao nas
operacdes de guindar.

NR 29 - Norma Regulamentadora de
Seguranga e Saude no Trabalho Portuario,
subitem 29.3.6.7

Industria e Comércio de Fogos de Atrtificio e
outros Artefatos Pirotécnicos

Plano de Emergéncia e Combate a Incéndio e
Explosao

Responsaveis pelo transporte interno de
produtos arrematados ou outros materiais
(conhecimento de todos os riscos)

Todos os trabalhadores envolvidos nas
atividades de coleta e destruigdo de residuos
Os treinamentos devem ser ministrados,
obrigatoriamente, nos atos de admisséo,
sempre que houver troca de fun¢éo, mudanga
nos procedimentos, equipamentos, processos
ou nos materiais de trabalho e, ainda, no
minimo a cada ano a todos os trabalhadores,
sendo obrigatério o registro de seu contetdo,
carga horaria e freqiiéncia.

Portaria n® 7, de 30/03/07, DOU de 02/04/07

Todos os trabalhadores envolvidos com o
trabalho de operador de checkout

O treinamento deve conter nogdes sobre
prevengao e os fatores de risco para a saude,
decorrentes da modalidade de trabalho de
operador de checkout, levando em
consideragao os aspectos relacionados a:

a) posto de trabalho;

b) manipulacdo de mercadorias;

) organizagao do trabalho;

d) aspectos psicossociais do trabalho;

€) agravos a saude mais encontrados entre
operadores de checkout.

Cada trabalhador deve receber treinamento
com duragao minima de duas horas, até o
trigésimo dia da data da sua admisséo, com
reciclagem anual e com duragdo minima de
duas horas, ministrados durante sua jornada de
trabalho.

Portaria n® 8, de 30/03/07, DOU de 02/04/07

Profissionais de teleatendimento/telemarketing

Estes profissionais devem receber capacitagdo
que proporcione conhecer as formas de
adoecimento relacionadas a sua atividade, suas
causas, efeitos sobre a salde e medidas de
prevencao (veja o item 6 da respectiva norma).

Portaria n® 9, de 30/03/07, DOU de 02/04/07 -
Anexo lldaNR 17

Trabalho em altura

Programa para capacitagéo dos trabalhadores
a realizagéo de trabalho em altura, observando-
se 0s treinamentos periddicos (bienal).

NR 35 - Trabalho em Altura
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(*) A Instrugéo Normativa n® 80, de 21/12/09, DOU de 23/12/09, dispds sobre a fiscalizagéo de praticas discriminatérias e do treinamento das
Comissdes Internas de Prevengao de Acidente CIPA quanto a prevengéo do HIV/AIDS.

Nota: As empresas com mais de 100 empregados, de ambos os sexos, deverdo manter programas especiais de incentivos e aperfeicoamento
profissional da mao-de-obra (Art. 390-C da CLT).

OBSERVACOES GERAIS:

Sindicato - Contribui¢des:

Observar os prazos determinados pelos sindicatos, quanto ao recolhimento da Contribuicao Confederativa, Mensalidades
de Associados e Contribuicbes Assistenciais previstas nos Acordos/Convengbes Coletivas da categoria profissional,
inclusive da categoria diferenciada;

SENAI - Contribuicdo Adicional:

As industrias, empresas de comunicacdo, transportes e pesca, com mais de 500 empregados, devem recolher
mensalmente a Contribuicao Adicional do SENAI. O recolhimento é calculado com base em 0,2% sobre o valor total das
remuneragdes mensais pagas aos empregados e recolhe-se diretamente ao SENAI ou Banco do Brasil em guia prépria.
Havendo convénio SENAI/Empresa a contribuigdo podera ser reduzida pela metade.

SALARIO-EDUCAGAO - FNDE:

Com a nova redagédo dada pelo Decreto n® 4.943, de 30/12/03, DOU de 31/12/03 ao art. 6° do Decreto n® 3.142, de
16/08/99, DOU de 17/08/99, que regulamentou a contribuicdo social do salario-educagdo, empresas cujo total de
remuneragdes pagas ou creditadas, a qualquer titulo, aos segurados empregados, tenha atingido o valor de, no minimo,
R$ 2.400.000,00 na folha de pagamento do més de dezembro do exercicio anterior, estdo obrigadas a recolher o SE
diretamente ao FNDE a partir da competéncia janeiro/2004. Portanto, ndo mais através da GPS/INSS. A folha de
pagamento do 13 salario ndo sera computado no limite minimo mencionado.
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