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FET FGTS - FISCALIZACAO ,
MULTAS ADMINISTRATIVAS E NOTIFICACAO DE DEBITO

UNDO OE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO

A Portaria n® 854, de 25/06/15, DOU de 26/06/15, do Ministério do Trabalho e Emprego, aprovou normas para a
organizacao e tramitacdo dos processos de multas administrativas e de Notificacdo de Débito de FGTS e/ou
Contribui¢ao Social. Na integra:

O Ministro de Estado do Trabalho e Emprego, no uso de suas atribui¢cdes legais; e considerando a necessidade de expedir
instrugdes para a execugao do disposto no Titulo VIl da Consolidacdo das Leis do Trabalho, e tendo em vista o disposto na
Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999, bem como o § 12 do art. 23 da Lei n® 8.036, de 11 de maio de 1990, resolve:

Capitulo | - DA ORGANIZACAO DO PROCESSO

Art. 12 - Os processos administrativos de aplicagdao de multas e de notificagdo de débito do fundo de garantia e da
contribuigdo social iniciar-se-do com a lavratura do auto de infragcdo e a emisséo da notificagdo de débito de fundo de garantia
do tempo de servigo e da contribui¢ao social, respectivamente.

Art. 22 - Na organizagao e instrugéao do processo administrativo, serao observados os seguintes procedimentos:

| - os autos de infragéo e as notificagdes de débito serdo protocolizados no setor competente;
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Il - cada auto de infragéo ou notificagdo de débito originara um processo administrativo;

Il - o nimero de protocolo serd sempre 0 mesmo, ainda quando o processo seja remetido a outro 6rgdo ou instancia
superior;

IV - as informagbes, despachos, termos, pareceres, documentos e demais pegas do processo serdao dispostos em ordem
cronolégica da entrada no processo, devendo ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas;

V - a remissdo a qualquer documento constante de outro processo em tramitacdo no ambito do MTE far-se-a mediante a
indicagdo do numero do processo e do numero da folha em que se encontra, além da transcricdo do teor ou juntada da cépia;

VI - nas informagdes e despachos, cuidar-se-a para que:

a) a escrita seja legivel e em vernaculo;
b) a redagéo seja clara, concisa, precisa e a linguagem isenta de agressao e parcialidade;
c) conste se houve defesa e se esta foi apresentada dentro ou fora do prazo previsto.

VIl - a conclusdo das informagdes ou despachos contera:

a) a denominagéo da unidade em que tem exercicio o servidor, permitida a abreviatura;
b) data;
¢) assinatura ou chancela eletrénica e nome do servidor com o cargo ou fungéo.

VIII - Sera disponibilizado para consulta, na pagina oficial do MTE, o tramite processual de todos os processos de auto de
infracao.

Art. 32 - Serao canceladas do processo, pela autoridade competente, expressdes consideradas descorteses ou injuriosas.

Art. 42 - Os atos e termos procedimentais, quando a lei ndo prescrever forma determinada, conterdo somente o indispensavel
a sua finalidade.

Art. 52 - Os atos do processo realizados pela administragcdo, observadas as normas de segurancga e controle de uso dispostos
nesta Portaria, poderdo ser subscritos por chancela eletronica, a critério do Chefe da Unidade de Multas e Recursos das
Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego e do Secretario de Inspecéo do Trabalho.

§ 12 - A chancela eletrénica devera ser a reproducédo exata de assinatura de préprio punho e descricdo do nome e cargo do
agente competente, com o emprego de recursos da informatica.

§ 2° - Fica vedada a utilizagao da chancela eletrénica para outros fins que ndo aqueles previstos no caput deste artigo.

Art. 62 - Compete a Chefia da Unidade de Multas e Recursos, na primeira instancia decisoéria, solicitar a prévia habilitacdo e o
cadastramento da chancela eletrénica junto ao Coordenador-Geral de Recursos, bem assim requerer o imediato
cancelamento, desativagdo ou substituicao, na hipétese de afastamento ou impedimento do titular da chancela.

Art. 72 - Compete ao Coordenador-Geral de Recursos, na segunda instancia decisoria, solicitar a prévia habilitagdo e o
cadastramento da chancela eletrénica junto ao Secretario da Inspegdo do Trabalho, bem assim requerer o imediato
cancelamento, desativagdo ou substituicao, na hipétese de afastamento ou impedimento do titular da chancela.

Paragrafo Unico - Para a chancela eletrénica serdo habilitados apenas 2 titulares para cada unidade organizacional, devendo
0 responsavel por cada uma destas indicar o autografo principal, que constara dos atos expedidos pelo sistema
informatizado, salvo nas hipéteses de afastamento ou impedimento do titular, quando havera substituicdo pelo autégrafo
secundario.

Art. 82 - Para implantagcao da chancela eletronica, as imagens colhidas para os fins do § 12, do art. 5%, serdo repassadas pela
Secretaria de Inspegéo do Trabalho ao servigo de informatica, ao qual compete, na operacionalizagdo da chancela eletrénica,
a adogao de medidas de seguranga que confiram o restrito e o seguro manuseio dos autégrafos, estando expressamente
vedado o uso destes para fins diversos daqueles relativos aos atos processuais regulados nesta portaria.
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Art. 92 - Compete ao titular da chancela zelar pela sua correta utilizagdo, devendo comunicar imediatamente, por escrito, a
chefia imediata quaisquer irregularidades identificadas.

Art. 10 - A indevida utilizagdo da chancela caracterizara infragdo funcional, a ser apurada em processo administrativo
disciplinar, sem prejuizo de responsabilidade penal e civil, conforme o caso.

Capitulo Il - DO AUTO DE INFRA(;.AO E DA NOTIFICACAO DE DEBITO DE FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE
SERVICO E DA CONTRIBUICAO SOCIAL

Secao | - Disposicoes gerais

Art. 11 - O auto de infragcdo e a notificagdo de débito terdo suas caracteristicas definidas em modelo oficial e seréo
preenchidos de forma indelével.

Art. 12 - O auto de infragdo e a notificagdo de débito ndo terdo seu valor probante condicionado a assinatura do infrator e de
testemunhas e serdo lavrados no local da inspeg¢éao, salvo motivo justificado.

Paréagrafo unico - Considera-se local da inspecéo:

| - o local de trabalho fiscalizado;

Il - as unidades do Ministério do Trabalho e Emprego;

Il - qualquer outro local previamente designado pelo Auditor Fiscal do Trabalho - AFT para a exibicdo de documentos por

parte do empregador.

Art. 13 - Poderdo ser apreendidos pelo AFT, conforme disciplinado pela Secretaria de Inspegdo do Trabalho, quaisquer
papéis e documentos que constituam prova material da infragao.
Secao Il - Do auto de infragao

Art. 14 - O auto de infragdo sera lavrado em 03 vias conforme modelos e instrugdes emitidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego e contera, essencialmente, os seguintes elementos:

| - nome, inscri¢cdo, enderego e CEP do autuado constantes dos cadastros de pessoa fisica ou juridica da Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

Il - codigo de atividade segundo a Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE e nimero total de empregados
de todos os estabelecimentos do autuado;

Il - ementa da autuagao e seu c6digo;

IV - narrativa clara e precisa do fato caracterizado como infragdo, com referéncia as circunstancias pertinentes, relacionando,
quando tecnicamente possivel, pelo menos um empregado em situagao ou atividade irregular, exceto quando a lei cominar
multa per capita, hipétese em que deverdo ser relacionados todos os empregados em situagéo ou atividade irregular e o local
onde ocorreu o fato, se diverso do citado no inciso |;

V - capitulagédo do fato mediante citagcao expressa do dispositivo legal infringido;

VI - elementos de convicgao;

VIl - ciéncia do prazo para apresentagéo de defesa e indicagao do local para sua entrega;

VIII - local e data;

IX - assinatura e identificagdo do AFT autuante contendo nome e nimero de sua Carteira de Identidade Fiscal - CIF;

X - assinatura e identificagdo do autuado, seu representante ou preposto.
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§ 12 - O AFT podera anexar ao auto de infragdo elementos probatérios da situacdo identificada, tais como copias de
documentos, fotografias e videos.

§ 2° - Em todos os autos de infragéo lavrados em agéo fiscal onde houver a constatagao de trabalho em condi¢ées analogas
as de escravo devera conter a seguinte informacgéo: "Diante da decisdo administrativa final de procedéncia do auto de infragao
ou do conjunto de autos de infracdo que caracterize submisséo de trabalhadores a condigdo analoga a de escravo estara o

autuado sujeito a ter seu nome incluido em listas ou cadastros de empresas, conforme preceitos estabelecidos na Lei n®
12.527, de 18 de novembro de 2011.".

Art. 15 - A omissdo ou incorregdo no auto de infragdo nao acarretara sua nulidade, quando do processo constarem elementos
suficientes para a caracterizagao da falta.

§ 12 - Quando se tratar de omissédo ou erro na capitulacdo da infragdo, cabera ao Chefe da Unidade de Multas e Recursos,
mediante despacho saneador e antes do julgamento, corrigir a irregularidade, concedendo novo prazo a autuada para

apresentar defesa.

§ 2° - A constatacao de mais de um tipo de irregularidade acarretara a lavratura de autos de infragéo distintos.

Secao lll - Da notificacao de débito de FGTS e da contribuigao social
Art. 16 - Constatado que o deposito devido ao FGTS e/ou contribuigcdo social néo foi efetuado, ou foi efetuado a menor, sera

expedida contra o infrator a notificagdo de débito de FGTS e/ou contribuigdo social, sem prejuizo da lavratura dos autos de
infragdo que couberem.

Art. 17 - A notificagdo de débito de FGTS e/ou contribuigdo social ser4 emitida em 03 vias e sera regulada nos modelos e
instrugdes emitidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego, devendo conter, essencialmente, os seguintes elementos:

| - nome, inscri¢gdo, enderego e CEP do autuado constantes dos cadastros de pessoa fisica ou juridica da Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

Il - prazo de 10 dias para recolhimento do débito ou apresentacdo de defesa;

Il - indicagao discriminativa dos débitos, por més e ano de competéncia;

IV - ciéncia do prazo para apresentagao de defesa e indicagao do local para sua entrega;
V - local e data da lavratura;

VI - assinatura e identificagdo do notificado, seu representante ou preposto;

VIl - assinatura e identificagdo do AFT notificante contendo nome e CIF.

Secao IV - Da destinacao das vias e da entrega do auto de infracao e da notificacao de débito
Art. 18 - O auto de infragdo e a notificagdo de débito terdo a seguinte destinacéo:

a) uma via sera entregue no protocolo da unidade de exercicio do AFT para instauragdo do processo administrativo, em até
dois dias Uteis contados de sua lavratura;

b) uma via sera entregue ao empregador ou seu preposto;
C) uma via sera destinada ao AFT emitente.

§ 12 - Atendendo a peculiaridades ou circunstancias locais, ou ainda a programas especiais de fiscalizagao, a via prevista na
alinea "a" devera ser entregue na sede onde se encontra circunscrito o0 empregador ou na Secretaria de Inspec¢ao do Trabalho.

§ 2° - Havendo deslocamento do AFT para fora de seu municipio de exercicio, a entrega no protocolo ocorrera em até dois
dias Uteis apds o seu retorno.
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§ 3?2 - Os documentos fiscais citados acima serdo preferencialmente entregues pelo AFT ao empregador ou seu representante
ou preposto, podendo ser enviados por via postal com comprovante de recebimento.

§ 42 - Em caso de recusa no recebimento do documento fiscal, seja pessoalmente ou por via postal, devera tal fato ser
informado no processo, a fim de que o empregador seja notificado por meio de edital a ser publicado no Diario Oficial da
Uniao.

Capitulo Ill - DA COMPETENCIA

Art. 19 - O julgamento do processo compete:

| - em primeira instancia, aos Superintendentes Regionais do Trabalho e Emprego;

Il - em segunda insténcia, ao Coordenador-Geral de Recursos.

Art. 20 - O Superintendente Regional do Trabalho e Emprego podera delegar matéria e poderes referentes a este normativo
aos seguintes agentes administrativos:

| - Chefe da Unidade de Multas e Recursos;

Il - Gerentes Regionais de Trabalho e Emprego;

Il - Chefias de Fiscalizagado ou da Inspeg¢ao do Trabalho;

IV - demais servidores das Unidades de Multas e Recursos;

V - parte de sua competéncia a outros titulares, desde que servidores efetivos do 6rgao, quando for conveniente, em razao de
circunstancias de indole técnica, social, econémica, juridica ou territorial.

Paragrafo tnico - E vedada delegagdo de competéncia nas hipéteses do art. 13 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
Art. 21 - Compete exclusivamente aos AFT a andlise dos processos e emissdo de pareceres para a motivagao de decisdo de
auto de infragdo e de notificagéo de débito de FGTS e/ou contribuigédo social.

Capitulo IV - DA CIENCIA AO AUTUADO E AO NOTIFICADO

Art. 22 - O autuado e o notificado serdo cientificados das decisbes, por escrito, mantendo-se copia no processo, podendo a
ciéncia ser feita:

| - pessoalmente;
II - por via postal, com aviso de recebimento, ou outro meio que assegure a ciéncia do interessado;

IIl - por meio de publicagcdo oficial, quando o interessado estiver em local incerto e nao sabido, ndo for encontrado ou
recusarse a receber o documento.

Paragrafo Unico - A notificagdo pode ser feita ao representante ou preposto do interessado.

Art. 23 - Considera-se feita a notificagdo:
| - pessoal, na data da ciéncia do interessado;

Il - por via postal com aviso de recebimento ou outro meio que assegure a ciéncia do interessado, na data do seu
recebimento;

Il - por publicagéo oficial, 10 dias apds sua publicacao.
§ 12 - No caso de envio postal em que o destinatario ndo houver preenchido a data de entrega no Aviso de Recebimento - AR

serd utilizada, para caracterizar a data de ciéncia da decisao, a data informada pela Empresa de Correios e Telégrafos.
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§ 2° - Todas as notificagbes dos autos de infragdo lavrados em acao fiscal onde houver a constatagdo de trabalho em
condigbes andlogas as de escravo devera conter a seguinte informacdo: "Diante da decisdo administrativa final de
procedéncia do auto de infragcdo ou do conjunto de autos de infragdo que caracterize submisséo de trabalhadores a condigao
analoga a de escravo estard o autuado sujeito a ter seu nome incluido em listas ou cadastros de empresas, conforme
preceitos estabelecidos na Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011. ".

Capitulo V - DOS PRAZOS

Art. 24 - Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacéo oficial, excluindo-se da contagem o dia do comego e
incluindo-se o do vencimento.

§ 12 - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento cair em dia em que nao houver
expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 2° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

Art. 25 - Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais ndo se suspendem.

Capitulo VI - DO PROCESSO EM PRIMEIRA INSTANCIA
Secao | - Inicio do processo

Art. 26 - O processo terd inicio com a protocolizagédo ou insergdo eletrénica em sistema informatizado do auto de infragao ou
da notificagcao de débito.

Paragrafo Unico - Apds a protocolizagcdo serdo identificados como de tramitagdo prioritaria, com andamento imediato,
independente da ordem cronolédgica de entrada, os processos decorrentes de fiscalizagdo de trabalho em condigbes analogas
as de escravo.

Secao Il - Da reincidéncia

Art. 27 - Sera considerado reincidente o empregador infrator que for autuado por infragdo ao mesmo dispositivo legal, antes
de decorridos 2 anos da imposi¢ao de penalidade.

Secao lll - Da defesa

Art. 28 - A defesa, formalizada por escrito e instruida com documentos que a fundamentarem, serd apresentada no endereco
indicado no auto de infragdo ou notificacdo de débito, no prazo de 10 dias, contados do recebimento do auto de infragio ou
da notificagcao de débito.

§ 12 - Cada auto de infragdo ou notificacdo de débito ensejara a apresentagédo de uma defesa.

§ 2° - A defesa podera ser remetida via postal para o endereco indicado no auto de infracdo ou notificagdo de débito no
mesmo prazo do caput, sendo considerada a data de postagem como a de sua apresentagao.

§ 3?2 - Nao sera conhecido pela autoridade a defesa que ndo atenda aos requisitos:
| - tempestividade;

Il - legitimidade e representagao.

Art. 29 - A defesa mencionara:

| - a autoridade a quem é dirigida;

Il - a qualificagao do interessado;

Il - os motivos de fato e de direito em que se fundamentar;
IV - as diligéncias que o interessado pretende que sejam efetuadas.
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§ 12 - Os documentos apresentados em meio papel juntamente com a defesa poderao, a critério da Chefia da Unidade de
Multas e Recursos, ser escaneados e gravados em midia digital que sera replicada em duas, sendo uma anexada ao
processo e outra mantida como copia de segurancga na reparticdo, com devolugédo dos papéis apresentados pelo defendente.

§ 2° - O servidor que efetuar a digitalizacdo dos documentos, ao anexar a midia digital, declarara aqueles que foram
apresentados em originais e 0s que foram apresentados em cépias autenticadas.

§ 3?2 - As provas e documentos, se apresentadas por cépia, deverdo ser autenticadas.

§ 4° - O documento em copia oferecido para prova podera ser declarado auténtico pelo préprio advogado, sob sua
responsabilidade pessoal.

§ 5° - No caso de apresentagao de cépias simples estas serdo analisadas como elementos informativos.

§ 6° - A defesa devera ser assinada e indicar o nimero do auto de infragdo ou notificagdo de débito a que se refere, fazendo-
se acompanhar de documentos que comprovem a legitimidade do signatario. Quando assinada por procurador legalmente
constituido, sera acompanhada também da respectiva procuragéo, que, por sua vez, se particular, devera conter os requisitos
estabelecidos no art. 654 do Codigo Civil.

§ 7° - No caso do mandante ser pessoa juridica é necessario que esta apresente nos autos documentagéo a fim de comprovar
tal qualidade.

§ 82 - O ndo atendimento as formalidades de que tratam os §§ 6° e 7° deste artigo resultara no ndo conhecimento da defesa,
equivalendo a sua nao apresentagao.

Secao IV - Das Diligéncias e Saneamento

Art. 30 - A autoridade competente determinara de oficio, ou a requerimento do interessado, a realizagdo de diligéncias
necessarias a apuragao dos fatos, indeferindo as que considerar procrastinatérias.

Secao V - Da Decisao

Art. 31 - A decisdo sera fundamentada, clara, precisa e objetiva, e evitard o uso de expressdes vagas, cédigos ou siglas, a
fim de que o interessado possa, de pronto, dar-lhe cumprimento ou requerer o que couber.

Art. 32 - A decisdo podera ser:

| - pela procedéncia total;

Il - pela procedéncia parcial;

[l - pela improcedéncia.

Art. 33 - O interessado sera cientificado:

| - das decis6es do processo que resultem em imposigao de deveres, dnus, sangdes ou restricdo ao exercicio de direitos;

Il - dos despachos de saneamento ou diligéncia, quando forem acrescentadas informagdes que possam influir no seu direito

de defesa, sendo-lhe reaberto o prazo de defesa.

Art. 34 - As inexatiddes materiais, devidas a lapso manifesto, a erros de escrita ou de célculos, existentes na decisio,
poderao ser corrigidas de oficio ou a requerimento do interessado, por mera declaracéo.

Secao VI - Do Cumprimento das Decisdes

Art. 35 - A Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego daré ciéncia da decisdo ao autuado ou notificado para recolher
o valor da multa administrativa ou do débito para com o FGTS e/ou contribuigao social, no prazo de 10 dias.

§ 12 - A guia de recolhimento de multa obedecera ao modelo e instrugées proprias do formulario DARF, devendo
obrigatoriamente conter o nimero do processo no campo denominado ndmero de referéncia e o CNPJ do estabelecimento
autuado, sendo utilizados os seguintes cédigos:
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a) 0289 - Multas da Legislagao Trabalhista;

b) 2877 - Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS, Seguro-Desemprego e Cadastro Permanente de Admissdo e
Dispensa - CAGED;

¢) 9207 - Contribuigdo Social Rescisoria.

§ 2° - A multa administrativa sera reduzida de 50% se o infrator, renunciando ao recurso, a recolher no prazo de 10 dias
contados do recebimento da notificagdo, da decisdo ou da publicacdo do edital, observando a contagem de prazo
estabelecida no art. 24 da presente Portaria.

§ 32 - As guias de recolhimento do FGTS obedecerao aos modelos e instrugées expedidas pela Caixa Econémica Federal.

§ 4° - A existéncia de confissdo de divida que observe as formalidades previstas pelos 6rgdos competentes e que abranja
integralmente o débito notificado caracteriza a procedéncia da notificagdo de débito o do termo de retificagédo, encerrando o
contencioso administrativo com o respectivo envio do processo a Caixa Econdmica Federal.

Capitulo VIl - DOS RECURSOS

Secao | - Do Recurso Voluntario

Art. 36 - Da decisdo que impuser multa administrativa ou julgar procedente total ou parcialmente a notificagdo de débito,
cabera recurso a Coordenagao-Geral de Recursos, no prazo de 10 dias, contados da notificagao da deciséao.

Art. 37 - O recurso seré interposto perante a autoridade que houver imposto a multa ou julgado a notificagdo de débito e
contera os mesmos requisitos da defesa, no que couber.

Paragrafo Unico - Nao sera conhecido pela autoridade de primeira instancia o recurso que nao atenda aos requisitos:

| - tempestividade;

Il - legitimidade e representagao.

Art. 38 - O processo conhecido devera ser encaminhado na Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego para andlise
do recurso, e apds ser devidamente instruido, sera imediatamente encaminhado a Coordenagao-Geral de Recursos da
Secretaria de Inspecéo do Trabalho.

Secao Il - Do Recurso de Oficio

Art. 39 - De toda decisdo de improcedéncia ou procedéncia parcial do processo, a autoridade regional prolatora recorrera de
oficio a autoridade competente de instancia superior.

Capitulo VIl - DO PROCESSO EM SEGUNDA INSTANCIA

Art. 40 - Aplica-se as decisdes de segunda instancia o estabelecido nos arts. 31, 32, 33 e 34 desta norma.

Art. 41 - Proferida a decisdo de segunda instancia, os autos serdo devolvidos a Superintendéncia Regional do Trabalho e
Emprego para ciéncia do interessado, quando couber, e para 0 seu cumprimento, observado, se for o caso, o disposto no art.
42 e 43.

Capitulo IX - DOS PROCESSOS DE AUTO DE INFRACAO E NOTIFICAGCAO DE DEBITO DE FUNDO DE GARANTIA DO
TEMPO DE SERVICO E DA CONTRIBUICAO SOCIAL DISCUTIDOS NA ESFERA JUDICIAL

Art. 42 - A propositura, pelo administrado, de agdo anulatéria ou declaratéria de nulidade de auto de infragdo ou notificagdo
de débito importa em renuncia ao direito de se manifestar na esfera administrativa, com consequente desisténcia do recurso
ou defesa interposto, causando o encerramento do contencioso administrativo.
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§ 1% - No caso descrito no caput devera a autoridade competente, certificar nos autos esta situagdo e encaminha-lo a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional ou a Caixa Econémica Federal, conforme seja o caso de auto de infragdo ou
notificacdo de débito.

§ 22 - Caso haja deciséo judicial determinando a suspensao do feito ndo sera aplicado o disposto no caput, devendo tal
situagao ser certificada no processo.

Capitulo X - DA DIiVIDA PARA COM O FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS E CONTRIBUICAO
SOCIAL E DA COBRANCA DAS MULTAS ADMINISTRATIVAS

Art. 43 - O processo de notificagdo de débito com atendimento as formalidades legais sera encaminhado a Caixa Econémica

Federal, 6rgao este por convénio firmado com a Procuradoria da Fazenda Nacional o responsavel pela inscricdo em Divida
Ativa da Unido, apo6s esgotados os prazos recursais para notificagdes de débito julgadas procedentes no todo ou em parte.

Art. 44 - O processo de multas administrativas com atendimento as formalidades legais sera encaminhado a Procuradoria da
Fazenda Nacional ap6s decisao definitiva que julgou pela procedéncia total ou parcial do auto de infragao.

Capitulo XI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45 - Ao Coordenador-Geral de Recursos compete resolver os casos omissos desta Portaria.

Art. 46 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, excegéo feita ao procedimento de chancela eletrénica, que
entrara em vigor no prazo de 120 dias

Art. 47 - Fica revogada a Portaria n? 148, de 25 de janeiro de 1996, e a Instrugdo Normativa n? 5, de 1996.

MANOEL DIAS

g NR 12 - SEGURANCA NO TRABALHO EM MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
ALTERACOES

A Portaria n? 857, de 25/06/15, DOU de 26/06/15, do Ministério do Trabalho e Emprego, alterou a Norma
Regulamentadora n2 12 Seguranca no Trabalho em Maquinas e Equipamentos. Na integra:

O Ministro de Estado do Trabalho e Emprego, no uso das atribuigcées que lhe conferem o inciso Il do paragrafo Unico do art.
87 da Constituicdo Federal e os arts. 155 e 200 da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n.®
5.452, de 1° de maio de 1943, resolve:

Art. 12 - Os itens 12.1.1, 12.5, 12.36, 12.129, 12.134, 12.138, alinea 'o', 12.142 e 12.152 da Norma Regulamentadora n.2 12
(NR12) - Seguranga no Trabalho em Maquinas e Equipamentos, aprovada pela Portaria 3214/1978, com redagao dada pela
Portaria n.2 197, de 17 de dezembro de 2010, passam a vigorar com as seguintes redagdes:

12.1.1 - Entende-se como fase de utilizagcdo o transporte, montagem, instalacao, ajuste, operagdo, limpeza, manutencgéo,
inspecao, desativagao e desmonte da maquina ou equipamento.

12.5 - Na aplicacdo desta Norma devem-se considerar as caracteristicas das maquinas e equipamentos, do processo, a
apreciacgao de riscos e o estado da técnica.
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12.36 - Os componentes de partida, parada, acionamento e controles que compdem a interface de operacdo das maquinas e
equipamentos fabricados a partir de 24 de Margo de 2012 devem:

a) possibilitar a instalagao e funcionamento do sistema de parada de emergéncia, quando aplicavel, conforme itens e subitens
do capitulo sobre dispositivos de parada de emergéncia, desta norma; e

b) operar em extrabaixa tensdo de até 25VCA( vinte e cinco volts em corrente alternada) ou de até 60VCC (sessenta volts em
corrente continua), ou ser adotada outra medida de protegdo contra choques elétricos, conforme Normas Técnicas oficiais
vigentes.

12.129 - No caso de maquinas e equipamentos fabricados ou importados antes da vigéncia desta norma, os manuais

reconstituidos devem conter, no minimo, as informagdes previstas nas alineas "b", "e", "f", "g", "i", "j", "k", "m", "n" e "0" do
item 12.128.

12.134 - E proibida a fabricacdo, importagdo, comercializacdo, leildo, locacdo, cessdo a qualquer titulo e exposicdo de
maquinas e equipamentos que nao atendam ao disposto nesta Norma.

12.138 - (...)

(...)

b) ser realizada sem 6nus para o trabalhador;

12.142 - A capacitagédo so tera validade para o empregador que a realizou e nas condi¢des estabelecidas pelo profissional
legalmente habilitado responsavel pela supervisdo da capacitagdo, exceto quanto aos trabalhadores capacitados nos termos
do item 12.138.2.

12.152 - Para fins de aplicagdo desta Norma, os Anexos contemplam obrigagées, disposi¢cdes especiais ou excegdes que se

aplicam a um determinado tipo de maquina ou equipamento, em carater prioritario aos demais requisitos desta Norma, sem
prejuizo ao disposto em Norma Regulamentadora especifica.

Art. 22 - Incluir os itens 12.2A, 12.2B, 12.2C, 12.5A, 12.36.1, 12.126.1, 12.126.1.1, 12.138.1, 12.138.1.1, 12.138.1.2 12.138.2
e 12.153.2 na Norma Regulamentadora n.? 12 (NR-12) - Seguranga no Trabalho em Maquinas e Equipamentos, aprovada
pela Portaria 3214/1978, com redacéo dada pela Portaria n.? 197, de 17 de dezembro de 2010, com a seguinte redacao:

12.2-A - As maquinas e equipamentos comprovadamente destinados a exportacdo estdo isentos do atendimento dos
requisitos técnicos de seguranga previstos nesta norma.

12.2-B - Esta norma ndo se aplica as maquinas e equipamentos:

a) movidos ou impulsionados por forga humana ou animal;

b) expostos em museus, feiras e eventos, para fins histéricos ou que sejam considerados como antiguidades e ndo sejam
mais empregados com fins produtivos, desde que sejam adotadas medidas que garantam a preservagéo da integridade fisica
dos visitantes e expositores;

c) classificados como eletrodomésticos.

12.2-C - E permitida a movimentagdo segura de maquinas e equipamentos fora das instalacdes fisicas da empresa para
reparos, adequagdes, modernizagao tecnoldgica, desativagao, desmonte e descarte.

12.5-A - Cabe aos trabalhadores:

a) cumprir todas as orientagdes relativas aos procedimentos seguros de operagdo, alimentagédo, abastecimento, limpeza,
manutengao, inspeg¢ao, transporte, desativagao, desmonte e descarte das maquinas e equipamentos;

b) ndo realizar qualquer tipo de alteracdo nas protecoes mecanicas ou dispositivos de seguranga de maquinas e
equipamentos, de maneira que possa colocar em risco a sua saude e integridade fisica ou de terceiros;

€) comunicar seu superior imediato se uma protecédo ou dispositivo de segurancga foi removido, danificado ou se perdeu sua
funcao;

d) participar dos treinamentos fornecidos pelo empregador para atender as exigéncias/requisitos descritos nesta Norma;
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e) colaborar com 0 empregador na implementagéo das disposi¢goes contidas nesta Norma.

12.36.1 - Os componentes de partida, parada, acionamento e controles que compdem a interface de operacdo das maquinas
e equipamentos fabricados até 24 de Margo de 2012 devem:

a) possibilitar a instalagao e funcionamento do sistema de parada de emergéncia, quando aplicavel, conforme itens e subitens
do capitulo dispositivos de parada de emergéncia, desta norma; e

b) quando a apreciagéo de risco indicar a necessidade de protegdes contra choques elétricos, operar em extrabaixa tensao de
até 25VCA (vinte e cinco volts em corrente alternada) ou de até 60VCC (sessenta volts em corrente continua), ou ser adotada
outra medida de protegéo, conforme Normas Técnicas oficiais vigentes.

12.126.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte que nao disponham de manual de instrugbes de maquinas e
equipamentos fabricados antes de 24/6/2012 devem elaborar ficha de informagéo contendo os seguintes itens:

a) tipo, modelo e capacidade;

b) descrigao da utilizagdo prevista para a maquina ou equipamento;

¢) indicacao das medidas de seguranca existentes;

d) instrugdes para utilizagdo segura da maquina ou equipamento;

e) periodicidade e instrugdes quanto as inspegdes e manutengao;

f) procedimentos a serem adotados em situa¢des de emergéncia, quando aplicavel.

12.126.1.1 - A ficha de informacé&o indicada no item 12.126.1 pode ser elaborada pelo empregador ou pessoa designada por
este.

12.138.1 - A capacitacdo dos trabalhadores de microempresas e empresas de pequeno porte podera ser ministrada por
trabalhador da prépria empresa que tenha sido capacitado nos termos do item 12.138 em entidade oficial de ensino de
educacao profissional.

12.138.1.1 - O empregador é responsavel pela capacitagao realizada nos termos do item 12.138.1.

12.138.1.2 - A capacitacao dos trabalhadores de microempresas e empresas de pequeno porte, prevista no item 12.138.1,
deve contemplar o disposto no item 12.138, exceto a alinea "e".

12.138.2 - E considerado capacitado o trabalhador de microempresa e empresa de pequeno porte que apresentar declaracao
ou certificado emitido por entidade oficial de ensino de educagao profissional, desde que atenda o disposto no item 12.138.

12.158.2 - O item 12.153 n&o se aplica:

a) as microempresas e as empresas de pequeno porte, que ficam dispensadas da elaboragdo do inventario de maquinas e
equipamentos;

b) a maquinas autopropelidas, automotrizes e maquinas e equipamentos estacionarios utilizados em frentes de trabalho.

Art. 32 - Alterar o titulo do capitulo Projeto, fabricagdo, importacéo, venda, locacgao, leildo, cessdo a qualquer titulo, exposicéo
e utilizagéo para Projeto, fabricagao, importagao, venda, locacao, leildo, cessdo a qualquer titulo e exposigao.

Art. 42 - Excluir a definicdo de falha segura do Anexo IV Glossario - da NR12.

Art. 52 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

MANOEL DIAS
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FISCALIZACAO - CARTEIRA DE IDENTIDADE FISCAL - CIF DOS
AUDITORES-FISCAIS DO TRABALHO - PRORROGACAO

=

A Portaria n? 494, de 29/06/15, DOU de 30/06/15, da Secretaria de Inspecao do Trabalho, prorrogou para o dia 31/08/15,
o prazo de validade do novo modelo de Carteira de Identidade Fiscal - CIF dos Auditores-Fiscais do Trabalho,
prevista na Portaria n2 130, de 15/12/09, DOU de 17/12/09. Na integra:

O Secretario de Inspegéo do Trabalho, no uso de sua competéncia regimental resolve:

Art. 12 - Prorrogar o prazo do art. 12, § 22 da Portaria n? 130, de 15 de dezembro de 2009, publicada no DOU de 17 de
dezembro de 2009, para o dia 31 de agosto de 2015.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PAULO SERGIO DE ALMEIDA

ENUNCIADO N2 65 - DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO DOS
DIRIGENTES SINDICAIS DE DIVERSAS CATEGORIAS

A Portaria n? 12, de 26/06/15, DOU de 29/06/15, da Secretaria de Relacdes do Trabalho, aprovou o enunciado n¢ 65,
que dispos sobre a comprovacao do exercicio da atividade do dirigente da entidade em diversas categorias. Na
integra:

O Secretario de Relagdes do Trabalho, no uso das atribuigcbes que lhe confere o art. 17 do Decreto 5.063, de 3 de maio de
2004, Anexo VII do art. 12 da Portaria 483, de 15 de setembro de 2004 e art. 49 da Portaria 326, de 11 de margo de 2013,
resolve:

Considerando a dindmica da sociedade e das relagdes de trabalho e tendo em vista que os documentos elencados nos

incisos V, VI e Xl do art. 3° da Portaria 326 de 2013 ndo atendem a todos os casos de comprovagdo de atividades
desempenhadas pelos dirigentes da categoria de rurais, resolve:

Art. 12 - Aprovar o enunciado n.2 65.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

MANOEL MESSIAS NASCIMENTO MELO

ANEXO
ENUNCIADO N2 65 - DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO DOS DIRIGENTES SINDICAIS DE DIVERSAS CATEGORIAS.

Comprovagao do exercicio da atividade do dirigente da entidade em diversas categorias. Novos documentos que sevirdo de
comprovagao.
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AVULSOS:

1. Movimentadores de Mercadorias: Declaragdo do Sindicato, nos termos da Lei 12.023/2009; 2. Portuarios: - Porto
Organizado: Registro no Orgdo Gestor de Mao Obra - OGMO;- Fora do Porto Organizado: Declaragdo do Sindicato.
PESCADORES ARTESANAIS: Registro no Ministério da Pesca - RGP (Registro Geral de Pesca). MOTOTAXISTAS E
MOTOFRETISTAS: Autorizag&o emitida pelo 6rgédo ou entidade executivo de transito dos Municipios, Estados e do Distrito
Federal. SERVIDORES PUBLICOS: Contracheque; Declaragdo do o6rgdo; Copia Autenticada do termo de Nomeagéo.
TRABALHADORES DOMESTICOS: Diarista - Numero do NIT (Namero de Inscrigéo do Trabalhador); Copia dos trés ultimos
recolhimentos da Previdéncia Social. TRANSPORTADORES AUTONOMOS DE CARGAS: Numero do Registro Nacional dos
Transportes Nacional de Cargas - RNTNC na Agéncia Nacional de Transportes Terrestres - ANTT. PROFISSIONAIS
LIBERAIS: Cépia do registro no Ministério do Trabalho e Emprego quando a categoria nao possuir Conselho.

Ref.: Art. 24 da Portaria n.% 326, de 1° de margo de 2013.
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